Zasady postepowania szkét przy zawarciu umowy dot. ustug turystycznych na

wycieczki szkolne dla ucznidéw zwigzane z wylonieniem kontrahenta

Rozdziat I.

Postanowienia ogodlne

1. Definicje. llekroé w niniejszym dokumencie jest mowa o nizej wymienionych

sformutowaniach:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

»Dyrektor” — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora szkoty, ktdra zleca
wykonanie ustugi turystycznej, zakwaterowania lub przewozu z udziatem
uczniow Szkoty;

»Kierownik Wycieczki” — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Szkoty,

o ktorym mowa w § 9 i 11 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia

25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez

publiczne szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018, poz.

1055);

»Kontrahent” — nalezy przez to rozumie¢ profesjonalny podmiot bedacy:

a) przedsiebiorcg turystycznym lub organizatorem turystyki lub agentem
turystycznym w rozumieniu ustawy z dnia 24 listopada 2017 r. o
imprezach turystycznych i powigzanych ustugach turystycznych (Dz. U. z
2019, poz. 548 ze zm.) i realizujgcym ustugi turystyczne lub;

b) przedsigbiorcg realizujgcym ustugi hotelarskie w rozumieniu ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw
wycieczek i przewodnikow turystycznych (Dz. U. z 2019, poz. 238 ze zm.);

c) przewoznikiem drogowym w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o transporcie drogowym (Dz. U. z 2019, poz. 58 ze zm.) realizujgcym
ustuge przewozu;

»Przewoéz” — nalezy rozumie¢ przez to ustuge przewozu zorganizowang

przez Szkote autokarem lub innym sSrodkiem lokomocji; Przewozem w

rozumieniu niniejszych Zasad nie jest zakup biletdw u przewoznika na

wykonanie transportu linig komunikacyjng (tj. potgczeniem komunikacyjnym
na okreslonej drodze miedzy przystankami wskazanymi w rozktadzie jazdy, po
ktorej odbywajg sie regularne przewozy osob);

»Rada Rodzicéw” — nalezy przez to rozumie¢ organ, o ktérym mowa w art.

83 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t. j. Dz. U. z 2019, poz.

1148 ze zmianami);

»Szkola” — nalezy przez to rozumie¢ szkote, przedszkole lub placéwke

oswiatowg dziatajgcg na terenie dzielnicy Mokotéw, dla ktérej organem



prowadzgcym jest m.st. Warszawa, organizujgcg krajoznawstwo i turystyke
dla uczniow;

1.7. ,Wycieczka” — nalezy przez to rozumie¢ krajoznawstwo lub turystyke, o
ktorej mowa w rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja
2018 r.
w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018, poz. 1055);

1.8. ,Zasady” — oznacza niniejsze zasady postepowania Szkot przy zawarciu
umowy dot. ustug turystycznych na wycieczki szkolne dla uczniéw zwigzane
z wytonieniem Kontrahenta.

Niniejsze Zasady majg zastosowanie do sytuacji, w ktérej Szkola wylania

Kontrahenta celem zorganizowania Wycieczki lub Przewozu.

Kazda Wycieczka musi by¢é zorganizowana z uwzglednieniem przepisow prawa

powszechnie obowigzujgcego w zakresie organizacji Wycieczek, a w szczegodlnosci

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne szkoty i placowki krajoznawstwa

i turystyki (Dz. U. z 2018, poz. 1055).

Niniejsze Zasady nie majg zastosowania do:

4.1.  wypoczynku, o ktérym mowa w art. 92a' i nastepne ustawy z dnia 07 wrzesnia
1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2019 poz. 1481) i rozporzadzenia
Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku
dzieci
i mlodziezy (Dz. U. z 2016, poz. 452);

4.2. organizacji krajoznawstwa i turystyki, ktoére nie sg powigzane z wytonieniem
Kontrahenta organizujgcego Wycieczke lub Przewoz.

Przed zorganizowaniem Wycieczki, Dyrektor wspodlnie z Kierownikiem Wycieczki

ustala w porozumieniu z rodzicami lub Radg Rodzicow miejsce, czas oraz

przyblizone koszty zorganizowania Wycieczki.

Rozdziat Ii
Przeprowadzenie postepowania ofertowego
Po ustaleniu danych, o ktérych mowa w rozdziale | pkt 5, Dyrektor w porozumieniu
z Kierownikiem Woycieczki, wystepuje do co najmniej 3 (stownie: trzech)
Kontrahentéw z zapytaniem ofertowym przedstawiajgc zaproszenie do ztozenia oferty

na organizacje wycieczki zawierajgce co najmniej informacje o:

L Art. 92a ustawy o systemie oswiaty: llekro¢ w art. 92b-92t i art. 96a jest mowa o wypoczynku, nalezy przez to rozumiec

wypoczynek organizowany dla dzieci i miodziezy w celach rekreacyjnych lub regeneracji sit fizycznych i psychicznych,
potagczony ze szkoleniem lub pogtebianiem wiedzy, rozwijaniem zainteresowan, uzdolnien lub kompetencji spotecznych dzieci i
miodziezy, trwajgcy nieprzerwanie co najmniej 2 dni, w czasie ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy
$wigtecznej, w kraju lub za granicg, w szczegoélnosci w formie kolonii, pétkolonii, zimowiska, obozu i biwaku.
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1.1.

1.2.
1.3.
1.4.
1.5.
1.6.

1.7.

1.8.

proponowanym programie Wycieczki z okresleniem miejsca rozpoczecia
i zakonczenia Wycieczki;

minimalnej oraz maksymalnej ilosci uczestnikow wraz z podaniem ich wieku;
terminie wycieczki;

koniecznosci wypetnienia formularza oferty;

kryteriach wytonienia danej oferty;

obowigzujgcym wzorze umowy na $wiadczenie danej ustugi i obowigzku jego
akceptacji przez Kontrahenta;

wymaganych dokumentach przez Szkote od Kontrahenta w celu weryfikacji,
czy Kontrahent zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego jest
uprawniony do zrealizowania Ustugi;

terminie ztozenia oferty przez Kontrahenta.

Po uptywie terminu ziozenia ofert, Dyrektor wspdlnie z Kierownikiem Wycieczki

dokonuje oceny i informuje o wynikach postepowania ofertowego Kontrahentéw.

. Zapytania ofertowe mogg by¢ wysylane wytgcznie do podmiotéw, bedgcych

profesjonalistami w zakresie wykonywanych ustug, tj. wpisanymi do Centralnej

Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sgdowego

oraz:

a) w zakresie ustugi dot. Wycieczki — podmiot powinien by¢ wpisany do:

)

rejestru  organizatoréw turystyki i przedsiebiorcow utatwiajgcych
nabywanie powigzanych ustug turystycznych prowadzonego przez
marszatka wojewodztwa wilasciwego ze wzgledu na siedzibe
przedsiebiorcy (zgodnie z art. 22 i 23 ustawy z dnia 24 listopada 2017 r. o
imprezach turystycznych i powigzanych ustugach turystycznych) lub

Centralnej Ewidencji Organizatorow Turystyki i Przedsiebiorcow
Utatwiajacych Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych (zgodnie
z art. 24 ust. 8 ustawy z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach
turystycznych i powigzanych ustugach turystycznych udostepnionej na

stronie internetowej www.turystyka.gov.pl);

b) w zakresie ustugi zwigzanej z noclegiem — podmiot powinien by¢ wpisany do:

)

ewidencji zaszeregowania obiektéw hotelarskich prowadzonej przez
marszatka danego wojewodziwa, witasciwego ze wzgledu na miejsce
potozenia obiektu (zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek i przewodnikow
turystycznych) lub w Centralnym Wykazie Obiektow Hotelarskich (zgodnie z
art. 42 ust. 3 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich
oraz ustugach pilotbw wycieczek i przewodnikéw turystycznych)

udostepnionej na stronie www.turystyka.gov.pl lub



i) ewidencji obiektow innych niz obiekty hotelarskie prowadzonej przez wojta
(burmistrza, prezydenta miasta) wilasciwego ze wzgledu na miejsce ich
potozenia (art. 38 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach
hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek i przewodnikéw turystycznych;

c) w zakresie ustugi Przewozu — podmiot powinien by¢ wpisany do Krajowego

Rejestru Elektronicznego Przedsiebiorcow Transportu Drogowego prowadzonego

przez Gtoéwnego Inspektora Transportu u Drogowego.

Jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania, nie uda sie wytoni¢ podmiotu do
Swiadczenia ustugi, Dyrektor jest uprawniony do wytonienia Kontrahenta w ramach
negocjacji z dowolnie wybranym podmiotem.

Rada Rodzicow moze petni¢ role doradczg przy ocenie wyboru najkorzystniejszej

oferty uzyskanej w ramach zapytania ofertowego przez Szkote.

Rozdziat lll.
Umowy
Ustala sie rekomendowane wzory umoéw dla realizacji danych ustug zwigzanych
z turystykg i krajoznawstwem, tj. w szczegdlnosci wzoér umowy o swiadczenie ustug
turystycznych (dot. Wycieczek), wzér umowy o $wiadczenie ustugi zakwaterowania,
wzér umowy o Swiadczenie ustugi przewozu (dot. Przewozu). Wzory umow
udostepniane sg na stronie internetowej DBFO — Mokotow m.st. Warszawy i sg na
biezgco aktualizowane w przypadku koniecznosci zmian.
Szkota moze opracowacC wiasny wzdér umowy, przy czym umowy zawierane przez
Szkoty w zakresie turystyki i krajoznawstwa muszg uwzglednia¢ regulacje dotyczgce
sektora finansoéw publicznych, tj. w szczegolnosci:
a) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019, poz.
869 ze zm.);
b) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019, poz. 391 ze
zm.);
c) ogoélnych wytycznych Skarbnika m.st. Warszawy w sprawie zaciggniecia
zobowigzan finansowych dla jednostek organizacyjnych w m.st. Warszawa;
d) zasad wynikajgcych z procedur finansowo — ksiegowych ustalonych przez DBFO
— Mokotoéw m.st. Warszawy.
Kazda umowa w zakresie turystyki i krajoznawstwa powinna zawieraé w
szczegolnosci postanowienia dotyczace:
a) precyzyjnego okreslenia przedmiotu ustugi, miejsca zakwaterowania i jego
standardu, zasad wyzywienia, rodzaju transportu i jego standardu;
b) minimalng ilos¢ uczestnikdw Wycieczki dla ktérej Umowa podlega realizacii;

c) obowigzkéw Kontrahenta realizujgcego dang ustuge;



d) zasad zwigzanych z podwyzszeniem wysokosci wynagrodzenia w przypadku
zmiany ilosci uczestnikéw Wycieczki, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

e) odstgpienia od umow i zasad odpowiedzialnosci za odstgpienie od umowy;

f) wysokosci kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
przez Kontrahenta,;

g) okreslenia os6b odpowiedzialnych za realizacje umowy w imieniu Szkoty w trakcie
jej wykonywania;

h) zasad ubezpieczenia uczestnikéw Wycieczki lub Przewozu od odpowiedzialnosci
cywilnej (OC) oraz nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW) w rozbiciu na
kazdego uczestnika (tj. przez okreslenie maksymalnej kwoty ubezpieczenia
w przeliczeniu na kazdego uczestnika);

i) doreczenia polisy ubezpieczeniowej przez Kontrahenta;

j) informacji na temat zasad przetwarzania danych osobowych uczestnikow
Wycieczki.

Jezeli realizacja Wycieczki wigze sie z noclegiem, nalezy przestrzegac nastepujgcych

zasad:

a) zakwaterowanie mozliwe jest wylgcznie w obiektach, ktére zostaty dopuszczone
do tego celu, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich
oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikéw turystycznych (Dz. U. z 2019,
poz. 238 ze zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19
sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg
Swiadczone ustugi hotelarskie;

b) nalezy uzyska¢ od Kontrahenta regulamin lub zasady pobytu na terenie miejsca
zakwaterowania i zapoznac z nim wszystkich uczestnikow Wycieczki.

Jezeli Szkota zamawia ustuge Przewozu Ilub ustuge Wycieczki potgczong

Z przewozem, nalezy przestrzegac nastepujgcych zasad:

a) przed rozpoczeciem ustugi transportu, nalezy upewnic sie, czy srodek transportu
jest sprawny, a Kontrahent respektuje obowigzki wynikajgce z czasu pracy
kierowcow przy uwzglednieniu czasu planowego transportu;

b) postanowienia dot. wysokosci wynagrodzenia za zrealizowanie ustugi powinny
by¢ tak skonstruowane, aby wynagrodzenie obejmowato dojazd do i z miejsca
przeznaczenia.

Zaptata za wykonanie ustugi nastepuje po jej wykonaniu w terminie do 21 dni od dnia

wystawienia odpowiedniego dokumentu finansowego stanowigcego podstawe do

uregulowania naleznosci. W szczegolnie uzasadnionych okolicznosciach mozliwe jest
skrocenie okresu zaptaty do 14 dni od dnia doreczenia ww. dokumentu.

Jakakolwiek zaptata przed rozpoczeciem realizacji danej ustugi moze nastgpic

wyjatkowo, wytgcznie w sytuacji potrzeby zabezpieczenia lepszych warunkow

realizacji ustugi i jest mozliwa wytgcznie w nastepujgcych okoliczno$ciach:
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a) zakup biletéw lotniczych lub innych biletow zwigzanych ze srodkiem transportu —
jako zapfata bezposrednio na rzecz podmiotu realizujgcego dang ustuge
transportowg lub

b) czesciowa przedptata na wykonanie ustugi (nie wiecej jednak niz 30 % catkowitej
wartosci umowy) jako:

i) zaptata na rzecz Kontrahenta - po przedstawieniu przez Kontrahenta
dowodu potwierdzajgcego uiszczenie tej kwoty przez Kontrahenta na
rzecz podmiotu faktycznie realizujgcego dang ustuge (np. przedptata dot.
zakwaterowania w hotelu) lub

ii) zaptfata na rzecz podmiotu faktycznie realizujgcego ustuge na podstawie
dokumentéw okazanych przez Kontrahenta — na podstawie umowy
przekazu miedzy Szkotg, Kontrahentem i podmiotem faktycznie
realizujgcym ustuge, gdzie podmiot faktycznie realizujgcy ustuge wystawit
dokument ksiegowy na rzecz Kontrahenta.

8. Jezeli dochodzi do uiszczenia przedpfaty, umowa musi uwzgledniaé zasady zwrotu
przedptaty w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn niedotyczacych Szkoty.

9. Jezeli zawarta z Kontrahentem umowa nie zostanie z jego winy wykonana lub
zostanie nienalezycie wykonana, nalezy podjg¢ negocjacje z Kontrahentem dot.
obnizenia jego wynagrodzenia Kontrahenta lub uzyskania upustu, zas w przypadku
braku zgody — natozy¢ kare umowng i potraci¢ jg z wynagrodzenia Kontrahenta.

10. Umowy zawierane przez Szkoty wymagajg parafy radcy prawnego DBFO — Mokotéw
m.st. Warszawy oraz kontrasygnaty Gtéwnego Ksiegowego DBFO — Mokotéw m.st.
Warszawy.

Rozdziat IV.
Formalnosci dot. zgéd i oswiadczen rodzicéw/opiekundéw prawnych niepetnoletnich

uczestnikéw Wycieczki.

1. Przed rozpoczeciem organizacji Wycieczki, Dyrektor lub upowazniona przez niego
osoba, uzyskuje od rodzicow lub opiekundéw prawnych niepetnoletnich uczestnikéw
Wycieczki oswiadczenia zawierajgce co najmniej:

a) zgode na udziat dziecka w Wycieczce;

b) zobowigzanie do pokrycia kosztéw Wycieczki lub Przewozu wraz z akceptacjg
mozliwosci zmiany wysokosci wynagrodzenia, jezeli zmianie ulegnie ilo$¢
uczestnikow Wycieczki lub Przewozu; wptaty rodzicéw lub opiekundéw prawnych
uiszczane sg na wydzielony rachunek dochodéw Szkoty jako darowizna celowa

lub dotacja celowa;



C) zobowigzanie do pokrycia kosztow wyrzgdzonych szkod przez niepetnoletnich
uczestnikow Wycieczki lub Przewozu, wyrzadzonych w trakcie Wycieczki lub
Przewozu, jezeli nie pokryje tego ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej
zawieranej w zwigzku z organizacjg Wycieczki lub Przewozu;

d) akceptacje rodzica lub opiekuna prawnego, iz w przypadku uiszczenia przedptat
zgodnie z umowg zawartg przez Szkote z Kontrahentem, istnieje ryzyko braku
mozliwosci odzyskania wniesionej przedptaty, zas rodzic lub opiekun prawny
zwalnia Szkote z obowigzku zwrotu ww. kwoty, jezeli zawarta umowa nie
przewiduje takiej mozliwosci;

e) akceptacje rodzica lub opiekuna prawnego, iz w przypadku odstgpienia od umowy
lub jej rozwigzania z przyczyn dot. Szkoly lub jej uczestnikow, istnieje ryzyko
pokrycia kosztéw zwigzanych z organizacja Wycieczki, w zaleznosci od
zawartych umoéw przez Szkote, zas koszty te zostang pokryte przez rodzicow lub
opiekunow prawnych niepetnoletnich uczestnikéw Wycieczki lub Przewozu;

f) akceptacje rodzica lub opiekuna prawnego, iz w przypadku niewykonania lub
niewlasciwego wykonania zobowigzania przez Kontrahenta, Szkota podejmie
negocjacje z Kontrahentem dot. obnizenia jego wynagrodzenia lub uzyskania
upustu, zas w przypadku braku zgody — zostanie natozona kara umowna, przy
czym istnieje ryzyko braku mozliwosci uzyskania $wiadczenia w pemi
zaspokajajgcego roszczenia, co rodzic lub opiekun prawny akceptuje.

Rekomendowany wzor oswiadczen, o ktéorych mowa w pkt 1 niniejszego rozdziatu,

znajduje sie na stronie internetowej DBFO — Mokotéw m. st. Warszawy.

Rodzice Ilub opiekunowie prawni niepetnoletnich uczestnikow Wycieczki lub

Przewozu uiszczajg $rodki na zrealizowanie Wycieczki lub Przewozu w petnej

wysokosci przed zawarciem umowy przez Szkote, w terminie okreslonym przez

Dyrektora lub Kierownika Wycieczki.

Rozdziat V
Postanowienia koncowe

Niniejsze Zasady sa uzupetlnieniem zasad organizacji Wycieczek i Przewozu
wynikajgcych z powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie organizacji
wycieczek szkolnych.

Niniejsze Zasady obowigzujg od 02 wrzesnia 2019 r. az do ich zmiany lub odwotania.
Umowy na realizacje wycieczek szkolnych, ktére przed dniem 02 wrzesnia 2019 r.

zostaty juz zawarte, pozostajg w mocy.



