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Textovy editor

Textovy editor - je softvér urCeny na
vytvaranie a upravu textovych
dokumentov.




Textovy dokument

Text sa do pocitaca zapisuje pomocou
textového editora. Text, ktory do tohto
editora napiSeme, mozZeme ulozit ako
textovy dokument.

Kazdy text pozostava zo znakov, ktoré su ; : ‘ | TZ@ g /

pospajané za sebou. Pod znakmi sa myslia

vSetky pismena, Cisla, medzera, {bﬁ}
interpunkcné znamienka ako bodka, 'FEX.W W

Ciarka, otaznik, atd’,, ale i mnoho d’alsich

symbo'lov ako @, &,'#. 1" @3, F{X?
TEY & JText

Okrem textovych znakov vsak textovy
dokument obsahuje i formatovacie
znaky, pomocou ktorych mo6zeme v
dokumente nastavit napriklad velkost,
typ, hrubku, farbu a d’'alSie vlastnosti
pisma.




Profesionalne textové editory

On » S profesionalnym textovym editorom sa
Y . stretneme malokedy samostatne

Office »Spolu s d'al$imi aplikaciami tvori balik
kancelarskych aplikacii (tzv. Office)
——— » NajznamejSie:

* L] L v /7 /
- Microsoft Office - komercny softvér (Word,
OpenOfficeorg Excel, PowerPoint, Access, Note)
-OpenOffice - slobodny kancelarsky softver
[} LibreOffice (Writer, Calc, Draw, Impress)

- LibreOffice - slobodny kancelarsky softver,
odnoZz OpenOffice od juna 2011

- KOffice - slobodny softvér pre Linux
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or quickly move your content around,
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document.
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Kde hladat Word

1.]e mozZné, Ze si sadnete za pocitac,
kde uz ikona Wordu na pracovnej
ploche (desktop) je. Program
otvorime dvojkliknutim na ikonu
Word.

2. Ak nie je na pracovnej ploche, je
moZné hl'adat ju v ponuke Start -
ukazovatel'om mysi zajdeme na
ikonu Start a klikneme l'avym
tlacidlom mysi. Klikneme na
polozku VSetky programy a
nasledne na polozku Microsoft
Office. Kliknutim otvorime Word.

Microsoft Office
% Microsort Office Excel 2007

[~ Microsoft Office Outlook 2007
3, Microsoft Office PowerPoint 2007
liw. Microsoft Office Word 2007
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2 MarcelBalog

3 MiroslavaHodermarska

4 Mariakotikova

5 Apgataklucarova

b MatejSlivacka

7 PeterPecha

8 RolandZupko

9 JakubOlear
Ivanalurekova
ZdenkoZupko
ZuzanaVargova
DanielHegedus
KatarinaSpacekova
Danielastryckova
MichaelaBaloghaova

DavidTkac

ﬂ MoZnaosti programu Word
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Novy - otvorit novy dokument
Otvorit - otvorit existujuci
dokument

Ulozit - pouziva sa na
uloZenie zmien v dokumente
Ulozit ako - pouziva sa pri
prvom ulozeni dokumentu
(nasledne sa zadava miesto
ulozZenia a nazov dokumentu)
Tlacit - vytlacit dokument,
pozriet nahl'ad pred tlaCou ...
Pripravit - pripravit
dokument na tlac, distribuciu

Odoslat - odoslat dokument
inym osobam, e-mailom
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