Procedury bezpieczenstwa
obowigzujace w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 4
z Oddziatami Integracyjnymi w Starogardzie Gdanskim



SPIS TRESCI

ROZDZIAL L ...ttt ettt n e et en s st ee e st eees e een et en e neeees 4
(3 N ) OO 4
2. PODSTAWY PRAWNE .....oototeteteee e ee ettt ettt et e s eeeseeeeseeseeees et e esetenesseeneneens 4
2L USTAWY oottt ettt ettt et et ettt e sttt ee ettt et e et e en et et et et en e s e 4
2.2 ROZPORZADZENIA .....coooeeeeeeeeeeeeeeeeeoe e ee et en e 4
3. DEFINICJA BEZPIECZENSTWA ......coooiiiteeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et ene e s s seeseseeseseensenens 5
4, CELE PROCEDUR.....ocoottttete ettt eet ettt ettt et ettt et et et en et et e st s eees e et eneeesenes 5
4.1 CEL GLOWNY : oottt eee ettt ettt ettt et et st es e s et es et en e e et esen s e, 5
4.2 CELE SZCZEGOLOWE ...oovioeeeoeeeeeeee ettt e et et es e eeee s eeese et ene st en st steneeseseeneens 5
5. ZAKRES PROCEDUR .......oteteteteeee oot eee ettt sees e et s sees e nees et en s st en s eseeneens 5
6. OSOBY ODPOWIEDZIALNE ......ootteeeeeeeeeee oottt ettt en et en et ee e eneees e 5
ToOPIS DZIALAN ...ttt ettt ettt ettt n e et ee et e e e et et er s e 5
7.1 DZIALANIA DYREKTORA SZKOLY ...eoiviteeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et esetene e esesssene s aseneensenens 5
7.2 DZIALANIA NAUCZY CIELL ..ot eeeeeeee e eees et seset st sses et seeseeseeess s eesene, 6
7.3 DZIALANIA PRACOWNIKOW ADMINISTRACJII I OBSEUGTH......oovveveieseeeeeseeenns 6
ROZDZIAL T ..ottt ettt ettt et ettt et et ettt et et e et e ee et e e eneeeeas 8
1. OGOLNE PRZEPISY BEZPIECZENSTWA ......ootimiiototeeeeeeeeeeeeeeseeseeeeseesesenenes 8
1.2 MONITOROWANIE WEJSCIA DO SZKOLY ...evoevreeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseteseeseseeeessseseeneens 8
1.3 BEZPIECZNA DROGA DO SZKOLY I ZE SZKOLY ..evveeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeesesesrenenens 9
1.4 OPIEKA PODCZAS PRZERW .....ovteeeeeeeeeeeeeeeeeeeteseeteseeees et ee et es et eneeeesee st eneeeeseneenas 9
1.5 OPIEKA W CZASIE LEKCJI I ZAJEC POZALEKCYINYCH .....coovvvieiieiieeeseeeennenn, 9
1.6 SYTUACITE WYJTATKOWE .....ovoviiiieieeiseeesesee e sesee s es s se st 10
1.7 OPIEKA PODCZAS IMPREZ SZKOLNY CH ....vuvieveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e sesesseeeeneens 10
1.8 OPIEKA PODCZAS POBYTU W SWIETLICY ...vevieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e seen s eeene e 12
1.9 PROCEDURA KONTAKTU Z MEDIAMI W SYTUACJI KRYZYSOWEJ.................. 14
ROZDZIAL TIL.......ooooooeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt et es et et e s et eeesen et ee et et e et et eeeteeeeseneeees 15

1.PROCEDURY REAGOWANIA \W4 PRZYPADKU WYSTAPIENIA
ZEWNETRZNYCH I WEWNETRZNYCH ZAGROZEN FIZYCZNYCH W

SZIKOLE . .. e, 15
1.1 ZAGROZENIA ZEWNETRZNE .........cccoceviieiieerrieeeiesesesiesssesissessesassesissssessssnssness 15
1.1.1 Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady postepowania po ogloszeniu alarmu. ... 15
1.1.2 Postgpowanie na Wypadek POZATU. ........cccueeieriiiiiiiiiee et 15
1.1.3 Wtargnigcie napastnika (terrorysty) do SZKOIY.......coooveiiiiiiiiiii s 16
1.1.4 Podtozenie tadunku wybuChOWEEZO. ......cccvviiiiiiiiiiii s 18
1.1.5 Podtozenie podejrzanego pakunku. ..........ccocviiiiiiiiiiiiiicceee e 18
1.1.6 Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly. ........ccccovviiiiiiiiiiicniinns 19
1.2 ZAGROZENIA WEWNETRZNE ........c..cccooiiiiiiiiiieieieeeeeiese s 20
1.2.1 Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szKole. .........cccccevviiiriiieniinnnns 20
1.2.2 Powiadamianie rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia o trudnych sytuacjach
WYCNOWEAWCZYCR. ...ttt bbbttt 21
1.2.3 Procedura przy samowolnym opuszczeniu zaj¢¢ szkolnych przez
ucznia/nieusprawiedliwiona nieobecnOSE UCZNIA. ........oeiuviruieiiiiiiieiie e 22
1.2.4 Uzywanie telefonu komorkowego przez ucznia podczas lekcji lub przerwy. ................ 22

2



1.2.5 Procedura postgpowania przy stwierdzeniu przemocy wsrod uczniow. ..........ccceveeeeeee. 22

1.2.6 Procedura postepowania w przypadku spraw spornych i konfliktoOw. ..........ccceeevveiiinnnnn 23
1.2.7 Procedura postepowania w przypadku niszczenia i dewastacji mienia szkolnego przez

§ 07401 - VT PSPPSR P PSPPI 23
1.2.8 Procedura postgpowania w przypadku dokonania kradziezy przez ucznia. .................... 24
1.2.9 Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia znamion przestgpczosci u ucznia
(wykroczenie, demoralizacja, popelnienie czynu karalnego). .........cccooveiveiiiniiniieenieseen, 24

1.2.10 Procedura postgpowania w przypadku uzywania nikotyny, alkoholu narkotykow oraz
innych substancji zmieniajacych §wiadomos¢ przez ucznidow na terenie szkoly i poza nig-

WSPOIPIACA Z POLICTG. .ot 25
1.2.11 Znalezienie narzgdzia mogacego zagraza¢ bezpieczenstwu UCZNIOW. ........ccevvvereeernnens 27
1.2.12 Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia, ze uczen jest ofiarg przemocy

00 P4 | 110 =] TR TSROSO P PP P PR 27
1.2.13 EPizod PSYCROLYCZNY UCZNTA. ...c.veviviiieiieiieieiesiee ettt 27

1.2.14 Procedura postgpowania w przypadku prob samobojczych lub samobdjstwa ucznia. . 28



ROZDZIAL 1

1. WSTEP

Procedury bezpieczenstwa w szkole okreslajace sposoby postepowania 1 reagowania
nauczycieli oraz innych pracownikow szkoty w sytuacjach: zagrozenia bezpieczefstwa,
zdrowia 1 zycia ucznidw, wobec ucznidw przejawiajacych negatywne zachowania,
wspotpracy z rodzicami oraz innych nieprzewidzianych zdarzen zaktocajacych prawidlowy
proces dydaktyczno- opiekunczo- wychowawczy szkoty.

Na kazdy zaistnialy przejaw negatywnego zachowania ucznidéw, kazdy nauczyciel
1 pracownik szkoly zobowigzany jest do odpowiedniego reagowania.

Tylko wspdlne, konsekwentne postgpowanie nas dorostych, odpowiedzialnych za
dobre wychowanie naszych uczniow moze przynies¢ korzys¢ i sprawié, ze W naszej szkole
wszyscy bedziemy czu¢ si¢ dobrze i bedziemy wolni od wzajemnych narzekan.

Na terenie szkoly dochodzi do zdarzen, ktéore moga bezposrednio zagrazad
bezpieczenstwu i zdrowiu czasem nawet 1 zyciu ucznidéw. Wilasciwa reakcja wychowawcy,
pedagoga, dyrekcji szkoty, adekwatna do zaistniatego zdarzenia oraz powiadomienie w razie
potrzeby stosownych instytucji, daje gwarancje, ze podjete dzialania zapewniaja
bezpieczenstwo ucznidéw. Szkota jest placowka zobowigzang do wczesnej diagnozy objawow
niedostosowania spotecznego, profilaktyki oraz oddziatywan wychowawczych wobec
ucznidow. Stosowanie przez szkole obecnych standardéw w oddzialywaniach majacych na
celu eliminowanie przyczyn przejawdw zaburzen w tym rowniez zaburzen zachowania,
w wielu przypadkach okazuje si¢ mato skuteczne lub wrecz nieskuteczne.

2. PODSTAWY PRAWNE

2.1 USTAWY:

— zdnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457 ze zm.),

— 2z dnia 14 grudnia 216 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 218 r. poz. 996 ze zm. oraz z 2019
r. poz. 534),

— zdnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz. 967 ze zm.),

— z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917 ze zm.),

— 2z dnia 2 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1990 ze zm.
oraz 2019 r. poz. 53 ze zm.)

— z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2018 r. poz. 2137 ze zm.),

— z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu
1 wyrobow tytoniowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1466 ze zm.),

— zdnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2018 r. poz. 1030 ze zm.),

— Z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2015 r. poz.
1390),

— z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2018 r.
poz. 969),

— z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 ze zm. oraz z 2019
r. poz. 80),

— zdnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1600 ze zm.),

— z dnia 25 lutego 1964 6. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2017 r. poz. 682, z 2018
r. poz. 950 oraz z 2019 r. poz. 303).

2.2 ROZPORZADZENIA:



— MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i1 higieny w publicznych
1 niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 oraz z 2018 r. poz. 2140),

— MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz
publicznych szko6t (Dz. U. Nr 61, poz. 624 oraz z 2007 Nr 35, poz. 222),

— MEN 2z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno — pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach
(Dz. U. poz. 1591, z 2018 r. poz. 1647 oraz z 2019 r. poz. 323),

— MEN z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie podstawy programowej wychowania
przedszkolnego oraz ksztatcenia ogdlnego w poszczegolnych typach szkot (Dz. U. poz.
977,z 2014 r. poz. 803 oraz z 2016 r. poz. 895),

— MEN 2z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkotach
i placowkach systemu o$wiaty dzialalno$ci wychowawczej, edukacyjnej, informacyjne;j
1 profilaktycznej w celu przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. poz. 1249 oraz z 2018 r.
poz. 214),

— MEN z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez
publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki krajoznawstwa 1 turystyki (Dz. U. poz. 1055),

— MEN z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku dzieci 1 mtodziezy (Dz. U. poz.
452),

— RM z dnia 13 wrze$nia 2011 r. w sprawie procedury ,,Niebieskie Karty” oraz wzorow
formularzy ,,Niebieska Karta” (Dz. U. Nr 209, poz. 1245).

3. DEFINICJA BEZPIECZENSTWA

Bezpieczenstwo to stan, w ktérym nie ma zagrozenia.

4. CELE PROCEDUR

4.1 CEL GLOWNY:

- Bezpieczne i skuteczne zarzadzanie szkotg.

4.2 CELE SZCZEGOLOWE:

- zapewnienie bezpiecznych warunkow pobytu uczniow w szkole,

- ochrona ucznidéw przed demoralizacja,

- yjednolicenie oddziatywan pomiedzy szkotg a sSrodowiskiem rodzinnym uczniow,
- skuteczne dziatanie szkoty w nieprzewidzianych sytuacjach.

5. ZAKRES PROCEDUR

Procedury obejmuja swoim zasiggiem caly system oddziatywan wychowawczych,
opiekunczych, dydaktycznych, profilaktycznych i prewencyjnych wobec ucznidw i ich
rodzicow.

6. OSOBY ODPOWIEDZIALNE

- Dyrektor szkoty,
- Nauczyciele,
- Pracownicy administracji i obstugi (zgodnie z zakresem obowigzkow)

7. OPIS DZIALAN
7.1 DZIALANIA DYREKTORA SZKOLY

1) Zapewnienie stanu technicznego obiektu i wyposazenia zgodnie z obowigzujagcymi
przepisami.



2)

3)

4)

8)

9)

Wyznaczenie o0so6b odpowiedzialnych za stan techniczny i higieniczny urzadzen
sanitarnych obiektow nalezacych do placéwki.

Zaznajamianie pracownikow podejmujacych prace z zakresem ich obowigzkow
1 sposobem wykonywania pracy na wyznaczonych stanowiskach oraz dziataniami
stuzacymi zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom.

Prowadzenie nadzoru pedagogicznego pod katem uwzglgdniania przez nauczycieli
w dziataniach dydaktyczno — wychowawczo - opiekunczych wymogdéw bezpieczenstwa
oraz zapewnienia opieki pedagogicznej.

Systematyczne dokonywanie przegladow stanu technicznego budynku ze szczegdlnym
zwrdceniem uwagi na ewentualne zagrozenia

Organizowanie przy pomocy odpowiednich instytucji szkolen dla pracownikow
z zakresu BHP, ppoz. oraz udzielania pomocy przedmedycznej.

Monitorowanie przestrzegania zasad postepowania pracownikéw szkoty dotyczacych:
bezpieczenstwa uczniéw podczas pobytu na terenie szkoty,

organizowania wycieczek, zaje¢ w terenie,

dokumentacji wypadkow dzieci pozostajacych pod opieka szkoty,

ewakuaciji,

nadzorowania prac remontowych, naprawczych i instalacyjnych odbywajacych si¢
w placdéwce (oznakowanie 1 zabezpieczenie przed swobodnym dostepem do pomieszczen,
do ktorych jest wzbroniony wstep osobom nieupowaznionym).

Czuwanie nad bezpieczenstwem ucznidéw poprzez monitorowanie wejscia na teren szkoty
0s0b z zewnatrz.

Dozorowanie petnienia dyzuréw przez nauczycieli.

10) Przestrzeganie zasad dotyczacych usprawiedliwiania nieobecnosci i zwalniania uczniéw

z zaje¢ szkolnych przez rodzicéw (prawnych opiekunow).

11) Wspoldziatanie z Policja, Strazg Miejska i Sadem Rodzinnym i Nieletnich we wszystkich

sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa, zdrowia i zycia uczniow.

7.2 DZIALANIA NAUCZYCIELI

1)

2)

3)

4)
5)

Systematyczne kontrolowanie sali zaje¢ oraz miejsc, w ktorych maja by¢ prowadzone
zajecia z uczniami.

Planowanie i realizowanie procesu dydaktyczno- opiekunczo- wychowawczego zgodnie
z  obowigzujagcymi  przepisami 1 zasadami  bezpieczenstwa  przyjetymi
w szkole.

Bezwzgledne przestrzeganie zasady zapewnienia opieki pedagogicznej przez caty czas
pobytu ucznidéw w szkole.

Rzetelne pelnienie dyzurow srodlekcyjnych.

Reagowanie na przejawy krzywdy, agresji, przemocy i innych zachowan niepokojacych
stosowanych wobec uczniéw przez innych ucznidéw oraz rodzicow.

7.3 DZIALANIA PRACOWNIKOW ADMINISTRACII I OBSLUGI

1)
2)

3)
4)

Reagowanie na przejawy krzywdy, przemocy i agresji stosowanej wobec uczniéw lub
przez samych uczniow.

Zgtaszanie zauwazonych niepokojacych zachowan zagrazajacych bezpieczefstwu,
zdrowiu lub zyciu uczniéw do dyrekcji szkoty.

Zamykanie szatni uczniowskich bez wzgledu na ilo$¢ znajdujacych sie tam okry¢.
Natychmiastowe dziatania zmierzajace do wusunigcia  sytuacji  zagrazajacych
bezpieczenstwu ucznidw (szczegdlnie w trakcie trwania przerwy) takich jak: rozlany ptyn,
pottuczone szkto, oberwana tablica, otwarty dostep do urzadzen elektrycznych itp.



5) Czgstsze kontrolowanie stanu czystosci we wszystkich toaletach po zakonczonych
przerwach.

6) Bezwzgledne przestrzeganie procedury wpuszczania 0osob obcych (w tym rodzicéw) na
teren szkoly oraz uczniéw przedwczesnie przychodzacych na zajecia dydaktyczne.



ROZDZIAL 11

1.

OGOLNE PRZEPISY BEZPIECZENSTWA

1.1 PRZYGOTOWANIE OBIEKTU I PRACOWNIKOW

1)

2)
3)

4)

Pomieszczenia szkoty - w szczegolnosci gabinet pielegniarki, pokoj nauczycielski, pokoj

nauczycieli wychowania fizycznego, sekretariat - wyposaza si¢ w apteczki zaopatrzone
w $rodki niezb¢dne do udzielania pierwszej pomocy.

Wszyscy nauczyciele (oraz wickszo$¢ pracownikéw obstugi 1 administracji) sa
przeszkoleni w zakresie udzielania pierwszej pomocy.

Wszyscy pracownicy szkoty maja obowigzek reagowaé na kazde, nawet najmniejsze,
zagrozenie bezpieczenstwa uczniow.

Wszelkie usterki nalezy zgtasza¢ bezzwlocznie pracownikom obstugi.

1.2 MONITOROWANIE WEJSCIA DO SZKOLY

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Niniejsza procedura ma na celu zwigkszenie bezpieczenstwa uczniéw 1 pracownikow
szkoty oraz zapewnienie niezaktéconego toku nauczania.

Kazdy, oprocz rodzicow/opiekunéw prawnych, kto nie jest aktualnie uczniem badz
pracownikiem szkoty, a wchodzi na jej teren, jest osobg obcg.

Osoba taka jest zobowigzana przy wejsciu do szkoly wpisac¢ si¢ w zeszyt wejs¢ 1 wyjs¢,
(ktory znajduje si¢ w sekretariacie szkoty) z kim chce si¢ spotka¢ i w jakim celu, oraz
poda¢ swoje imi¢ i nazwisko. Osoba taka, po otrzymaniu identyfikatora ,, GOSC”,
jednoznacznie otrzymuje pozwolenie na przebywanie na terenie PSP 4. Osoby nie
posiadajace identyfikatora nie majg prawa przebywac na terenie placowki.

Jezeli stan takiej osoby wskazuje na spozycie alkoholu lub jej zachowanie jest agresywne,
pracownik obstugi zgtasza ten fakt do Dyrekcji Szkoty.

Dla uczniow klas pierwszych przysluguje tzw. “okres adaptacyjny”, w trakcie ktorego
rodzice/ prawni opiekunowie moga przebywa¢ w budynku szkolnym w celu
doprowadzenia dziecka do szatni, sali lekcyjnej lub $wietlicy. Rodzice na poczatku roku
szkolnego otrzymuja identyfikatory z logo klasy 1, ktore uprawniajg do poruszania si¢ w
budynku szkolnym bez wpisu do zeszytu wejs¢ i wyjscC.

Podczas uroczystosci ustalonych zgodnie z kalendarzem danego roku szkolnego oraz
klasowych zebran z rodzicami, potwierdzeniem pobytu na terenie szkoty jest lista
rodzicow uczestniczacych w konsultacjach lub zebraniu - w dokumentacji wychowawcy
klasy. Rodzice uczniéw, ktorzy biora udzial w uroczysto$ci nie musza posiadaé
identyfikatorow

Lista os6b z ograniczonymi prawami rodzicielskimi znajduje si¢ w dokumentacji
wychowawcy, ktora weryfikuje na poczatku kazdego roku szkolnego oraz w przypadku
pojawienia si¢ nowego ucznia. Do obowigzkéw wychowawcy nalezy powiadomié
nauczyciela bedacego na zastepstwie w danej klasie o nazwiskach ucznidow, ktorych
opiekunowie maja ograniczone prawa rodzicielskie.

Kazde wejscie 1 wyjScie rodzica/prawnego opiekuna lub osob obcych w godzinach pracy
szkoty od (6.30 do 16.30), za wyjatkiem odprowadzania i odbierania dzieci, musi by¢
odnotowane w zeszycie wejs¢ 1 wyjs¢, ktory znajduje si¢ przy wejsciu do szkoty.
W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Szkoty moze sprawdzi¢ tozsamo$¢ osoby
wchodzace;.



1.3 BEZPIECZNA DROGA DO SZKOLY I ZE SZKOLY

1) Za bezpieczenstwo dziecka w czasie drogi do szkoty i ze szkoly odpowiadajg rodzice lub
opiekunowie prawni.

2) Wychowawca na poczatku roku szkolnego przypomina przepisy dotyczace
bezpieczenstwa w czasie drogi do szkoty 1 ze szkoty.

3) Straznik ruchu sprawuje opiekg przy przejsciu dla pieszych sgsiadujacym ze szkota.
W przypadku nieobecnosci straznika ruchu, nie ma osoby, ktéra posiada uprawnienia do
pelnienia zastepstwa.

1.4 OPIEKA PODCZAS PRZERW

1) Szkota jest otwierana o godz. 6:30.

2) Dyzury nauczycieli rozpoczynajg si¢ o godz. 7:45.

3) Podczas przerwy uczniowie moga pozosta¢c w salach lekcyjnych oraz w salach
gimnastycznych tylko pod opieka nauczyciela.

4) Opieke nad uczniami przebierajagcymi si¢ w szatniach przy sali gimnastycznej sprawuja
nauczyciele wychowania fizycznego.

5) Nauczycicle zobowigzani sa do pelnienia dyzurow na przerwach zgodnie
z harmonogramem wywieszonym w pokoju nauczycielskim.

6) Dyzur zaczyna si¢ roOwno z rozpoczeciem si¢ przerwy. Nauczyciel pelnigey dyzur
powinien bez zwloki stawi€ si¢ na miejsce petnienia dyzuru.

7) Nadrzednym celem dyzurdéw jest zapewnienie uczniom pelnego bezpieczenstwa.

8) Nauczyciel dyzurujacy jest zobowigzany:

a) Dbac¢ o bezpieczenstwo dzieci mtodziezy poprzez kontrole realizacji przez uczniéw zasad
bezpiecznego zachowania.

b) Prowadzi¢ kontrole nad toaletami i ich wykorzystywaniem jedynie do wlasciwych celow,

c) Reagowa¢ na wszelkie przejawy agresji i zagrozen zdrowia, zycia i bezpieczenstwa
uczniéw i pracownikoéw szkoty, informowac o takich sytuacjach Dyrektora szkoty.

d) Dba¢ o mienie szkoty: wszelkie przejawy dewastacji mienia nalezy po zakonczeniu
dyzuru zglosi¢ kierownikowi lub pracownikom obstugi. W miar¢ mozliwosci ustali¢
winnego powstatej szkody.

9) Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zejs¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa
i poinformowania o tym fakcie Dyrektora.

1.5 OPIEKA W CZASIE LEKCJI I ZAJEC POZALEKCYJNYCH

1) Za bezpieczenstwo uczniow w czasie lekcji i zaje¢ pozalekcyjnych odpowiada nauczyciel
prowadzacy zaj¢cia.

2) Obowiazki nauczyciela:

a) Zapozna¢ ucznidéw na pierwszych zajeciach w roku szkolnym z zasadami bezpiecznego
zachowania si¢ wynikajagcymi ze specyfiki przedmiotu 1 wymaga¢ bezwzglednego
przestrzegania regulaminu kazdej pracowni o zwigkszonym ryzyku wypadku
(informatyka, wychowanie fizyczne, pracownie przyrodnicze).

b) Przestrzega¢ ustalonych godzin rozpoczynania i konczenia zaje¢ edukacyjnych,

c) Odnotowywacé nieobecnos¢ ucznia na kazdych zajeciach.

d) Respektowac prawo uczniéw do petnych przerw miedzylekcyjnych.

e) Jezeli stan zagrozenia powstanie w czasie zaje¢ nalezy niezwlocznie je przerwaé
i wyprowadzi¢ z zagrozonych miejsc 0soby powierzone opiece.



f)

3)
a)
b)
c)

4)

a)
b)

Nauczyciel prowadzacy ostatnig lekcj¢ z klasami 1-6 konczy zajgcia 5 minut wcze$niej,
odprowadza uczniéw do szatni oraz sprawuje nad nimi opicke do zakonczenia lekcji.
Klasy 7-8 samodzielnie udaja si¢ do szatni po zakonczeniu zajec.

Wymagania wobec uczniow:

Respektowania nakazu korzystania z szatni.

Respektowania zakazu jedzenia podczas lekcji.

Zezwala¢ na wychodzenie z lekcji do toalety lub gabinetu pielggniarki tylko
w uzasadnionych przypadkach.

Kategorycznie zabrania si¢

Wysylania ucznia poza teren szkoly w czasie godzin lekcyjnych.

Stosowania kary wykluczenia ucznia z lekcji, zaje¢, poprzez wyproszenie go za drzwi
Klasy.

1.6 SYTUACJE WYJATKOWE

1)

3)

a)
b)

4)
a)

Prace na rzecz szkoty lub s$rodowiska - udzial ucznibw moze mie¢ miejsce po
zaopatrzeniu ich w odpowiednie narzedzia i sprzet oraz zapewnieniu wlasciwej opieki i
bezpiecznych warunkdéw pracy oraz po wczesniejszym poinformowaniu rodzicow
uczniow.

Biezace zmiany w tygodniowym planie lekcji, majace wplyw na bezpieczenstwo
(np. zwolnienie z lekcji spowodowane nieobecnoscig nauczyciela):

Rodzice dzieci sg powiadamiani co najmniej z jednodniowym wyprzedzeniem lub
w szczegolnych przypadkach w dniu zmiany.

Uczniowie, ktorzy z roznych wzgledéw muszg pozosta¢ w tym czasie w szkole, zostaja
objeci opieka swietlicy.

Komunikat w dzienniku elektronicznym odno$nie ,,okienek™ dla uczniow nie jest zgodny
ze stanem faktycznym. Uczniowie w czasie lekcji/przebywania w szkole zawsze sa pod
opieka pracownika szkoty.

Wezedniejsze zwolnienie ucznia z lekcji na prosbe rodzicow w  wyjatkowych
przypadkach:

Podstawg zwolnienia jest osobiste przybycie po ucznia.

Pisemna, ewentualnie telefoniczna prosba rodzicow po uwiarygodnieniu przez
wychowawce.

Ze samopoczucie ucznia:

Obowigzkiem wychowawcy klasy lub nauczyciela, ktéremu uczen zgtosit niedyspozycje,
jest udzielenie dziecku pomocy, powiadomienie pielegniarki szkolnej oraz jesli wymaga
tego sytuacja, Dyrektora Szkoty i rodzicéw dziecka.

1.7 OPIEKA PODCZAS IMPREZ SZKOLNYCH

1)
a)

2)
a)

b)

Uroczystosci szkolne:

Na uroczystosci Szkolne, odbywajace si¢ w sali gimnastycznej lub w innym miejscu,
uczniowie udaja si¢ pod opieka wychowawcy lub nauczyciela wyznaczonego do opieki.
Wycieczki, wyjscia:

Nauczyciele organizujacy wycieczke lub wyjscie zapewniajg uczniom opieke 1 nadzor
zgodny z przepisami bhp, wypehniaja stosowne dokumenty.

Organizacja 1 program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan
1 potrzeb ucznidow, ich stanu zdrowia, sprawnos$ci fizycznej, stopnia przygotowania
i umiejetnoséci specjalistycznych. Obowigzkiem organizatora jest sprawdzenie stanu
zdrowia 1 umiejetnosci ucznidéw, wymaganych podczas wycieczki.
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Ubezpieczenie wycieczki nie jest obowigzkowe 1 jest uzaleznione od kierownika
wycieczKki (po wczesniejszych ustaleniach z rodzicami oraz zawarciu tej informacji w
preliminarzu wycieczki). Ubezpieczenie wycieczki jest obowigzkowe w przypadku
wyjazdoéw zagranicznych.

Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo uczniéw podczas wycieczki, sg kierownik
wycieczki i opiekunowie grup. Opieka ich ma charakter ciagty.

Miejscem zbiorki ucznidw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest wejscie do szkoty
lub inne miejsce wyznaczone przez organizatora/kierownika wycieczKi.

Po zakonczeniu wycieczki uczniow klas 1-3 odbieraja rodzice/opiekunowie prawni.
Uczniowie Kklas 4-8 moga wrdci¢ samodzielnie do domu, po otrzymaniu pisemnego
o$wiadczenia przez rodzicow/opiekunow prawnych. Po godzinie 18:00 rodzice uczniéw
klas 1-8 sg zobowigzani do odbioru dzieci.

Udzial uczniow w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych, odbywajacych si¢ w ramach
zaje¢ szkolnych) wymaga pisemnej zgody rodzicow lub opiekundéw prawnych.

W przypadku, gdy uczen nie bierze udzialu w wycieczce/wyjsciu wychowawca klasy
powiadamia rodzicow o przydzieleniu dziecka do innej klasy na lekcje.

Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzi¢ stan liczbowy uczniéw przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu
docelowego.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkéw w szkotach i placéwkach publicznych.

Wycieczki organizator odnotowuje pozostawiajagc w sekretariacie podpisang karte
wycieczki. Wyjscia poza teren szkoty, ktore odbywaja si¢ na terenie miasta, odnotowuje
si¢ w rejestrze wyjse.

m) Kierownikiem wycieczki jest osoba wyznaczona przez Dyrektora Szkoty.

n)
3)

a)

b)

c)

d)

e)
4)

Wskazane jest, aby uczestnicy wycieczki mieli dostep do telefonu komoérkowego.

Przejazd autokarem:

Nauczyciel organizujacy wycieczke wynajetym $rodkiem transportu autokar/bus.
zobowigzany jest do wykonania nast¢pujacych czynnosci:

- przed kazdym wyjazdem kierownik sprawdza czy jest zaswiadczenie i stanie
technicznym pojazdu,

- sprawdzi¢, czy uczestnicy wycieczki nie majg przeciwwskazan do podrdzowania
srodkami lokomocji (choroba lokomocyjna i inne schorzenia) oraz czy posiadaja
zaordynowane przez lekarza leki,

- dopilnowa¢ umieszczenia bagazu w schowkach i rozmieszczenia uczestnikow wycieczki
na uzgodnionych wczesniej miejscach w autokarze.

- opiekunowie powinni zaja¢ miejsca przy drzwiach,

- ustali¢, gdzie znajdujg si¢ podreczna apteczka, gasnice 1 wyjscia bezpieczenstwa.

W czasie jazdy zabroni¢ uczestnikom przemieszczania si¢ po autokarze i podrézowania
W pozycji stojagcej, blokowania zamkow, otwierania drzwi, samowolnego otwierania okien
w czasie podrozy, wyrzucania jakichkolwiek przedmiotow z pojazdu 1 rzucania
przedmiotami.

Podczas jazdy trwajacej kilka godzin dostosowacé ilos¢ i1 czas przerw do uczestnikow
wyjazdu.

W czasie postoju (wylacznie w przystosowanym miejscu) zabroni¢ uczestnikom
wycieczki: wchodzenia na jezdnig, przechodzenia na drugg strong jezdni, dopilnowa¢, aby
podczas wsiadania i wysiadania mlodziezy wtaczone byty §wiatla awaryjne.

Po kazdym zakonczonym postoju sprawdzi¢ obecnos¢.

Dyskoteki szkolne:
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a)

b)
c)
d)
€)
f)

9)

h)

Udziat w dyskotece biorg uczniowie, ktérzy posiadaja pisemna zgode rodzica/opiekuna
oraz wychowawcy.

Wychowawcy i1 nauczyciele zobowigzani sg do utrzymania porzadku w czasie dyskoteki,
petniac dyzury w wyznaczonych miejscach.

Nad przebiegiem dyskoteki nadzor petni Dyrektor Szkoty.

W dyskotekach szkolnych uczestniczg wytacznie uczniowie szkoty.

Organizatorzy dyskoteki nie ponosza odpowiedzialnosci za pozostawione na terenie
szkoty rzeczy warto$ciowe.

Uczen bioracy udzial w dyskotece nie moze opuszcza¢ budynku w trakcie jej trwania.
Moze to uczyni¢ tylko za pisemng zgoda rodzicow.

W czasie dyskoteki zakazane Sg niebezpieczne zabawy oraz zachowania zagrazajace
bezpieczenstwu. Uczen, ktéry nie przestrzega zasad otrzymuje zakaz uczestnictwa
z dyskotekach oraz odbierany jest przez rodzica lub opiekuna.

Uczniowie odbierani sg przez rodzica/opiekuna prawnego.

1.8 OPIEKA PODCZAS POBYTU W SWIETLICY

1)
a)
b)

c)

d)
€)

2)
a)

9)
h)

Przyprowadzanie dzieci:

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do szkoly odpowiadajg rodzice/ opiekunowie.

Szkota przyjmuje dzieci od godziny 6:30. Za bezpieczenstwo dzieci przyprowadzonych
do szkoty przed 6:30 odpowiadajg rodzice/opiekunowie.

Dzieci ponizej 7 roku zycia rodzice/opiekunowie przyprowadzaja do $wietlicy osobiscie
1 powierzaja pod opieke nauczyciela. Rodzice/opiekunowie, ktorzy zdecyduja, ze ich
dziecko bgdzie samodzielnie przychodzito do §wietlicy biorg na siebie odpowiedzialno$é
za bezpieczenstwo swojego dziecka w drodze do §wietlicy szkolne;.

Do $wietlicy dzieci sa przyprowadzane przez rodzicow lub przez nauczycieli. Dziecko
przychodzac do $wietlicy zapisuje si¢ na listg obecnosci.

Swietlica nie odpowiada za bezpieczefistwo uczniow, ktorzy nie zglosili swojej obecnosci.
Odbieranie dzieci:

Odbidr dzieci ponizej 7 r. zycia jest mozliwy wylacznie przez rodzicow badz inne osoby
doroste przez nich upowaznione na pismie.

Uczniowie klas I-111 samodzielnie wracajacy do domu, musza posiadaé pisemng zgode od
rodzica/opiekuna.

W przypadku ograniczenia badz pozbawienia praw rodzicielskich jednego z rodzicéw
swietlica musi posiada¢ orzeczenie sadu.

Rodzice/opiekunowie ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka
odbieranego ze szkoly lub $wietlicy przez upowazniong przez nich osobg.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowod
osobisty 1 okaza¢ go w celu potwierdzenia tozsamosci w chwili, gdy jest to osoba obca
dziecku i nieznana nauczycielowi. W kazdej sytuacji budzacej watpliwo$ci, nauczyciel ma
obowigzek skontaktowac si¢ z rodzicami/opiekunami dziecka.

W  wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie
z rodzicem/opiekunem (telefonicznym) wydaé pozwolenie na odebranie dziecka przez
osobe wskazang przez rodzica/opiekuna. Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ o§wiadczenie
o0 odbiorze dziecka podpisujac si¢ pod nim czytelnie.

Rodzice/opiekunowie po odebraniu dziecka przejmuja nad nim odpowiedzialno$¢ nawet,
jesli przebywaja na terenie szkoty.

Uczen moze opusci¢ $wietlice na podstawie telefonu od rodzicow, jesli wczesniej
przedstawit zgode pisemng na wyjscie.

Dzieci przebywajace w $wietlicy caty dzien nalezy odebra¢ do godziny 16.30.
Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy swietlicy.
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)
3)

a)

b)

9)
h)

)

4)
a)

Dziecko wychodzace ze §wietlicy do domu, zglasza swoje wyjscie nauczycielowi.

Rodzic w chwili odbierania dziecka jest zobowigzany do kontaktu osobistego
z nauczycielem.

Sytuacje szczegodlne:

Rodzice/opiekunowie zobowigzani sa przyprowadza¢ do szkoty dzieci zdrowe. Dzieci
zakatarzone, przezi¢bione, kaszlace nie moga przebywa¢ w grupie z dzie¢mi zdrowymi.
Nauczyciel ma prawo poprosi¢ rodzica o dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego o braku
przeciwwskazan do uczeszczania dziecka do szkoty.

W przypadku zachorowania dziecka na terenie szkoty rodzice/opiekunowie zostang
poinformowani o sytuacji telefonicznie.

Nauczyciel stanowczo odmawia wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajace] odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu, $rodkéw
psychoaktywnych lub przejawia agresywne zachowanie i nie jest ona w stanie zapewnic
dziecku bezpieczenstwa. W tym przypadku nauczyciel wzywa drugiego rodzica/opiekuna
lub inng upowazniong do odbioru dziecka osobg oraz informuje o zdarzeniu przetozonego.
Nauczyciel ma obowigzek zadba¢, aby dziecko zostato odizolowane od rodzica/opiekuna
znajdujacego si¢ pod wpltywem alkoholu.

W przypadku, gdy rodzic/opiekun zaprzecza, ze jest w stanie wskazujacym na spozycie
alkoholu lub innego srodka psychoaktywnego nauczyciel moze prosi¢ o pomoc Policje
w celu stwierdzenia w/w faktu.

W przypadku, gdy sytuacja zglaszania si¢ po dziecko rodzica/opiekuna w stanie
nietrzezwosci powtorzy si¢, Dyrektor moze powiadomi¢ Policjg¢, Miejski Osrodek
Pomocy Spoteczne;.

W czasie wywiadowek, zebran klasowych (dni otwartych), rad pedagogicznych $wietlica
nie zapewnia opieki po godz. 16.30.

W przypadku nieodebrania dziecka w godzinach pracy $wietlicy, nauczyciel, ktory z nim
pozostat nawigzuje kontakt telefoniczny z rodzicami/opiekunami badz osobami
upowaznionymi do odbioru ucznia, wskazanymi w karcie zapisu dziecka do $wietlicy
szkolnej. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka, nieprzekraczajacy 15 minut. Gdy
rodzic/opiekun lub inna osoba wskazana w karcie $wietlicowej nie moze odebra¢ dziecka,
rodzic/opiekun moze telefonicznie upowazni¢ inng osob¢ petnoletnig do odbioru dziecka.
Wskazana osoba musi przy odbiorze okaza¢ si¢ koniecznie dowodem tozsamosci oraz
napisa¢ oswiadczenie o odbiorze dziecka ze §wietlicy, podpisujac si¢ pod nim czytelnie.
Nauczyciel jest zobowigzany do wylegitymowania takiej osoby, spisujac wszystkie dane
z tego dokumentu.

W sytuacji, gdy wychowawca do godziny 16.45 nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami,
opiekunami lub osobami upowaznionymi w karcie do odbioru dziecka, informuje
Kierownika Swietlicy, a ten Dyrektora o zaistnialej sytuacji. W takiej sytuacji szkola ma
prawo wezwac Policje w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekunéw ucznia oraz
zapewnienia uczniowi dalszej opieki.

Gdy taka sytuacja (odebranie dziecka po godz.16:30) powtarza si¢ rodzice/opiekunowie
zostaja pouczeni, iz w przypadku dalszego nieterminowego odbierania dziecka, moze ono
zosta¢ skreslone z listy uczestnikow Swietlicy, badz tez przekazane pod opieke
odpowiednim organom.

Obowigzki nauczycieli $wietlicy 1 wychowawcow:

Wychowawca klasy, jest zobowigzany do zabrania uczniow na lekcje ze $wietlicy
1 odprowadzenia ich po lekcjach. W przypadku, gdy dzieci rozpoczynaja zajecia lub
koncza je z innym nauczycielem niz wychowawca, wowczas to dany nauczyciel ma
obowigzek odebrania lub przyprowadzenia dzieci do $wietlicy szkolne;.
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9)

h)

5)
a)

b)

Dzieci z klas II-II1, ktore przebywaja w $wietlicy mogg wychodzi¢ na zajecia lekcyjne
same po uzyskaniu zgody od wychowawcy $wietlicy.

Wychowawca klasy lub inny nauczyciel, ktory odprowadza dzieci do $wietlicy jest
zobowigzany poinformowa¢ wychowawce $wietlicy ilu uczniow pozostawia pod jego
opieka.

Do zabrania i odprowadzenia uczniéw z powrotem do swietlicy sg zobowigzane rowniez
osoby prowadzace rozne zaj¢cia dodatkowe, ktore odbywaja si¢ na terenie szkoty.
Nauczyciele $wietlicy sprawuja opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajacej, az do momentu przekazania dziecka rodzicom/opiekunom lub
upowaznionej osobie.

Dziecku mozna pozwoli¢ odejs¢ dopiero wtedy, gdy rodzic/opiekun lub osoba
upowazniona dotarta na miejsce pobytu grupy.

Jesli dziecko musi pozosta¢ w $wietlicy, a nie jest zapisane, to wychowawca lub
nauczyciel ma obowigzek nawigza¢ kontakt telefoniczny z rodzicem danego dziecka.
Potem przekaza¢ wychowawcom s$wietlicy numery telefonéw do rodzicéw/opiekunow
tego dziecka. Procedura nie dotyczy dziecka, ktorego rodzice/opiekunowie wyrazili
pisemnie zgode¢ na samodzielny powrot dziecka do domu.

Jesli dziecko zostatlo odebrane po godzinach pracy $wietlicy, nauczyciel sporzadza notatke
stuzbowa, ktorej kopic nastepnego dnia przekazuje Kierownikowi Swietlicy a ten
Dyrektorowi Szkoty.

Nauczyciele majg obowigzek zwrdcenia uwagi czy wnoszone przez dziecko zabawki lub
inne przedmioty nie majg cech niebezpiecznych mogacych stworzy¢ zagrozenie.

Opieka nad uczniem w dni wolne od zaje¢¢ dydaktycznych:

W dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych (zgodnie z kalendarzem roku szkolnego) szkota
zapewnia opieke uczniom, na prosbe rodzicow/prawnych opiekunow.
Rodzice/opiekunowie dzieci przyprowadzaja je do godziny 10° danego dnia, w
przypadku nie pojawienia si¢ dzieci §wietlica po godzinie 10.00 zostanie zamknigta.

W tym dniu uczniowie zgloszeni przez rodzicow/opiekundéw przebywaja pod opieka
wychowawcow swietlicy lub innego nauczyciela wyznaczonego przez Dyrektora.

1.9 PROCEDURA KONTAKTU Z MEDIAMI' W SYTUACJI KRYZYSOWEJ]

1)
2)

3)

Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej odbywa si¢ w formie oficjalnych komunikatow.
Tylko Dyrektor Szkoty lub osoba upowazniona przez dyrekcje kontaktuje si¢ z mediami
i przekazuje niezbedne informacje.

Pozostali pracownicy szkoty nie udzielaja informacji o kryzysie, nie wyrazaja swoich
opinii publicznie do czasu oficjalnego zakonczenia sprawy.
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ROZDZIAL 111

1. PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
ZEWNETRZNYCH 1 WEWNETRZNYCH ZAGROZEN FIZYCZNYCH
W SZKOLE.

1.1 ZAGROZENIA ZEWNETRZNE.

1.1.1 Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady postepowania po ogloszeniu alarmu.

1) Osoba odpowiedzialng za uruchomienie procedur jest Dyrektor szkoty lub w przypadku
nieobecnosci wicedyrektor. W przypadku ich nieobecnos$ci osoba upowazniona.

2) Ewakuacj¢ mozna przeprowadzi¢ tylko na wyraznag komendg osoby odpowiedzialnej za
uruchomienie procedury lub sit interweniujgcych i zgodnie z ich wskazowkami.

3) Nauczyciele zapewniaja opieke uczniom i dbaja o zachowanie dzieci zgodnie
z potrzebami danej sytuacji. W przypadku konieczno$ci ewakuacji zapewniaja pomoc
zgodnie z wezeséniejszymi ustaleniami.

1.1.2 Postgpowanie na wypadek pozaru.

1) Dziatania profilaktyczne:

a) Dyrektor szkoly ustala czestotliwos¢ i1 zaleca przeprowadzenie praktycznego sprawdzenia
mozliwos$ci ewakuacji uczniéw 1 pracownikéw w celu okreslenia czasu niezbednego do
opuszczenia budynku szkoty.

b) Zaleca si¢ raz w roku przeprowadzenie probnej ewakuacji szkoty na podstawie procedury
postgpowania na wypadek pozaru.

2) Osoba, ktora zauwazyta pozar niezwlocznie informuje Dyrektora szkoty lub w przypadku
nieobecnosci osoby odpowiedzialne za uruchomienie procedury ewakuacji.

3) Postgpowanie nauczycieli:

a) Upewnic sie, ze jest mozliwos¢ wyjscia z klasy.

b) Poinformowaé dzieci o konieczno$ci szybkiego opuszczenia budynku (wskaza¢ droge
wyjscia 1 poda¢ miejsce zbidrki).

C) Zakazaé zabierania rzeczy osobistych.

d) Wyznaczy¢ osobe, ktora wyjdzie i poprowadzi uczniow do najblizszego wyjscia
ewakuacyjnego.

e) Przeliczy¢ wychodzacych wuczniow. Dzieci opuszczajg pomieszczenia w  szyku
uporzadkowanym - parami. Na czolo grupy nalepy wyznaczy¢ nieformalnego przywoddce
grupy klasowe;j.

f) Opuscic klase jako ostatni. Przeciwdziata¢ kazdemu odruchowi paniki wsrod dzieci.

g) Ustawi¢ grupe w miejscu zbiodrki, sprawdzi¢ stan osobowy.

h) Przekaza¢ informacje Dyrektorowi.

i) Sprawowaé bezustanng opieke Sprawdzi¢ stan zdrowia ucznidw, zwracajgc szczegdlna
uwage na zawroty glowy, wymioty, kaszel, bol glowy, chwilowe omdlenia, ztamania,
potluczenia, itp.; udzieli¢ im pomocy.
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1.1.3 Wtargnigcie napastnika (terrorysty) do szkoty.

1)
a)

b)

c)

d)

9)
h)

)

k)

Procedury nauczyciela:

Jezeli nie miate$ szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj sig¢) -
szybkie zamkni¢cie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia
i zabicie kolejnych osob.

Wycisz 1 uspokdj uczniow - wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga
spowodowaé probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej
przez drzwi czy $ciang.

Zaopiekuj si¢ uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi i uczniami, ktorzy
potrzebuja pomocy - nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na dzieci, ktore specyficznie
reaguja na stres 1 mogg mie¢ problemy z opanowaniem emoc;ji.

Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty telefondéw
mogg zdradzi¢ obecnos¢ os6b wewnatrz zamknietych pomieszczen i zacheci¢ napastnika
do wejscia.

Poinformuj policje wysytajac informacj¢ tekstowa - SMS o zaistnialej sytuacji -
w przypadku wtargnigcia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informacji policji.

Zaston okno, zga$§ $wiatlo - nalezy zaciemni¢ salg aby utrudni¢ obserwacje o0sob
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspotpracujace z napastnikami,
a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.

Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowacé dzwigki lub cien, ktory
moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow.

Stan ponizej linii okien, zejdz ze §wiatla drzwi - przebywanie w §wietle drzwi rzuca cien
1 moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

Zejdz z linii strzalu, potdz si¢ na podiodze - z reguly napastnicy strzelaja na wysokosci
okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi i mogg zabi¢ osoby
znajdujace si¢ wewnatrz.

Jezeli padng strzaly, nie krzycz - napastnicy oddajac na Slepo strzaly przez zamknigte
drzwi chcg sprowokowaé krzyki przerazonych osob i upewni¢ si¢ czy w salach
rzeczywiscie nikogo nie ma.

Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddziaty policji w przypadku takiej
koniecznosci same otworza drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktory ma spowodowac otwarcie drzwi.

W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra moze by¢
ostatnig szansg na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem
jest zabicie jak najwickszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyna
szans¢ na uratowanie zycia.

Procedury nauczyciela w przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza
do przejecia kontroli nad szkota

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu mogg by¢ uznane
przez napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ Smiercig zaktadnikow.

Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby
oszukania napastnikow moga zakonczy¢ si¢ $§miercig osoby oszukujace;.

Poinformuj, Zze nie mozesz wykona¢ jakiego$ polecenia - w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikow nie zostanie potraktowane jako proba oporu.

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie
w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji.

Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢ uznane
jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacj¢ w sytuacji.
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9)
h)

)
K)

3)
a)

b)

9)
h)

)

Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwickszy¢ szansg na
uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogo$ dla
przyktadu.

Nie lekcewaz napastnika 1 nie badz agresywny - brak szacunku i1 agresja mogg zostac
ukarane przez zamachowcow.

Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy
agresji i zosta¢ ukarane.

Uspokoj ucznidow, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do ucznidéw po
imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowacé lepsze ich traktowanie
przez zamachowcow.

Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresje ze strony zamachowcdéw wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty.

Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do ucznidw - kazda aktywnosé
podjeta bez zgody zamachowcdéw moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agresji
I w konsekwencji ukarana.

Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, Kiedy kolejny raz
bedziemy mogli napic¢ si¢ czy zjes¢ positek.

Procedury w przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje.

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchdw — mozesz zostaé
uznany za terroryst¢ - policja w trakcie operacji odbijania zakladnikéw nie jest w stanie
odr6zni¢ napastnikow od ofiar.

Nie probuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowa¢ z nimi - préba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt
agresji.

Pot6z sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci glowy -
taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bgdace w posiadaniu
zamachowcow, ktorzy wtopili sie¢ w szeregi zaktadnikow.

Stuchaj polecen 1 instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dziataniom -
postawa taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacj¢ zamachowcow, ktorzy probuja
si¢ wtopi¢ w szeregi napastnikow.

Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow tzawigcych - tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu lzawigcego.

Pytaj 0 pozwolenie zaopickowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie samowolne dziatania
mogg zosta¢ potraktowane jako akt agresji i mogg utrudni¢ akcje ratunkows.

Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace si¢
przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikéw i identyfikacji zamachowcow.
Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamos$¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikow
policja nie jest w stanie odrozni¢ zaktadnikow od napastnikow, ktorzy czesto probuja sie
wtapia¢ w tlum 1 uciec z miejsca ataku.

Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we
wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonaé
polecenia doktadnie tak, jak tego chcg sity interwencyjne.

Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pézniej ratowanie dobr
materialnych.
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1.1.4 Podtozenie tadunku wybuchowego.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Prowadzac rozmowe z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego zapamigtaj
jak najwigksza ilos¢ szczegdtow - uzyskane informacje/szczegdly moga by¢ istotne dla
policji dla identyfikacji sprawcy alarmu.

Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje - w przypadku
stresujagcej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie
istotnych informacji.

Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osob¢ odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci
personelu szkoty.

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie

z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrong personelu przed skutkami ewentualne;j
eksplozji tadunku.

Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy.

Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktore nie nalezg do jej
wyposazenia - stwierdzenie obecnos$ci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszy¢
akcje policji 1 zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina
1 niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osob¢ odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecno$ci wszystkich dzieci,
utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty.

Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbidr dzieci i nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych.

1.1.5 Podtozenie podejrzanego pakunku.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zalozy¢, ze podejrzany
pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopdki taka ewentualno$§¢ nie zostanie
wykluczona.

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku fadunku
wybuchowego moze on eksplodowaé w trakcie proby manipulowania.

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji (tylko
jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji
moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji.

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobg odpowiedzialng za uruchomienie procedury -
osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje calosci personelu szkoty.

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochron¢ personelu przed skutkami
ewentualnej eksplozji fadunku.

Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowg lub
funkcjonariuszy shuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbe¢dna jest dyscyplina i
niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.
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8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osob¢ odpowiedzialng za

kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci,
utatwi zakonczenie ewakuacji calosci personelu szkoty.

9) Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli

rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych.

1.1.6 Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoty.

1)

a)

b)

c)
d)

e)

9)

h)

2)

b)

c)
d)

9)

Procedura w sytuacji, gdy nastgpito skazenie szkoty (szkota otrzymuje informacje
o mozliwym skazeniu substancjg chemiczna/biologiczng - np. telefon o zamiarze ataku).
Zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowac¢ do budynku szkoly przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie
do kierunku wiatru.

Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stluzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku.

W budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢
klimatyzacje.

W miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski pylowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wod¢, wode utleniona, mydto,
olej parafinowy, §rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory.

Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek przeniknigcia
srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czgsta zmiana tamponu
lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji.
Powstrzyma¢ si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku.

Do chwili odwotania alarmu lub =zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen, przebywa¢ w poblizu okien 1 innych otwordéw
wentylacyjnych.

Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i1 postepowaé zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

Procedura w sytuacji, gdy szkota zostata skazona substancja chemiczna/biologiczna,
a zagrozenie zostato wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sig.

Nie dotykac¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $cierad
cieczy.

Aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem.

Pozamykac¢ okna oraz drzwi 1 wylgczy¢ klimatyzacjg, nie dopusci¢ do przeciggow.
Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej substancji
I nie wpuszcza¢ do niego innych oséb.

Powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - Dyrektora,
zastepce lub 0sobe upowazniong przez dyrekcje.

Zaalarmowa¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru - rejonow
ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych si¢ w réznych kierunkach od szkoty, gdyz nie
znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wial w czasie przedmiotowego zagrozenia,
rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen.

Natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.
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h)

)

K)

Jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ dokladnie r¢ce woda i mydtem,
zdja¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancjg 1 wlozy¢ do plastikowego
worka.

Po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania
skazen 1 zakazen.

W obiekcie — budynku, do ktorego nastgpita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje 11) sporzadzi¢ liste osob, ktore mialy
kontakt z podejrzang substancja albo znalazty si¢ w odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste
przekazac policji.

W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski pylowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniona, mydto,
olej parafinowy, $rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory.

Przygotowac¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przeniknigcia
srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen - czesta zmiana
tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem
substancji.

m) Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego

n)
3)

a)

b)
c)
d)
e)

f)

9)

h)

wysitku.

Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i1 postepowaé zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

Procedura w sytuacji, gdy szkota zostata skazona substancjg chemiczna/biologicznag,
a zagrozenie zostalo wykryte p6zno, np. Gdy pojawily si¢ objawy reakcji na substancje
lub/i ogniska zachorowan.

Nie dotykac¢ i1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie Sciera
cieczy.

Powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - Dyrektora,
zastepce lub osobeg upowazniong przez dyrekcje

Przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu si¢.

Pozamykac¢ okna oraz drzwi 1 wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow.
Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej substancji
I nie wpuszczaé do niego innych osob.

Oglosi¢ alarm 1 wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikow znajdujgcych sie¢
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowac do
wnetrza szkoty.

Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policjg, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, kladagc szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

W szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje
a budynek szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od
bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny.

Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

1.2 ZAGROZENIA WEWNETRZNE.

1.2.1 Procedura postgpowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole.
1) Pracownik szkoty, ktory powzigl wiadomos¢ o wypadku ucznia:
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b)

2)
3)

b)

d)

Niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac
fachowa, pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej
pomocy.

Nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow.

Niezwlocznie powiadamia Dyrektora Szkoty. Jedli nauczyciel ma w tym czasie zajg¢cia
z klasg — prosi o nadzor nad swoimi uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali.
Obowigzek powiadamiania.

O kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktérego przebywal uczen
w chwili wypadku, powiadamia Dyrektora Szkoty, inspektora bhp oraz rodzicow
poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiajgcy dokumentuje wpisem w dzienniku
zaje¢ podajac datg 1 godzing powiadomienia rodzicOw ucznia o wypadku lub sporzadza
stosowng notatke stuzbowa. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np.
widoczne tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu
pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub Dyrektor powiadamiajgc
rodzica o zdarzeniu ustala z nim:

potrzebe wezwania pogotowia, potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia lub inny sposob dalszego
postepowania.

W przypadku zagrozenia zycia nalezy wezwa¢ Pogotowie Ratunkowe i Policje.

O wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym Dyrektor Szkolty zawiadamia
niezwtocznie prokuratora i kuratora o$wiaty.

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, Dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6l powypadkowy. Jezeli
wypadek zdarzyt sie¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkotly,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje grupy / kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

1.2.2 Powiadamianie rodzicoOw/prawnych opiekundéw ucznia o trudnych sytuacjach
wychowawczych.

1)

2)
3)

4)

5)

Powiadomi¢ telefonicznie, osobiscie lub pisemnie rodzicow / prawnych opiekunow
o trudnych sytuacjach wychowawczych.

Sporzadzi¢ notatke stuzbowa z powiadomienia rodzicow w dzienniku elektronicznym.

W przypadku nieobecnosci wychowawcy zachowaé obowigzujaca w szkole droge
stuzbowsg (wychowawca, pedagog, dyrekcja).

W przypadku braku informacji od rodzicow o zmianie miejsca ich pobytu, opieka nad
dzieckiem w szczegdlnie trudnych sytuacjach wychowawczych zostanie przekazana
odpowiednim instytucjom.

W kazdej sytuacji wymagajacej dodatkowej pomocy decyzje o wezwaniu policji
podejmuje Dyrektor Szkoty.
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1.2.3  Procedura przy samowolnym  opuszczeniu  zaj¢¢  szkolnych  przez

ucznia/nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ ucznia.

1) W przypadku, kiedy uczen opuszcza godziny lekcyjne lub dni nauki szkolnej:

a) Wychowawca klasy ma obowigzek na biezgco powiadomic¢ rodzicéw dziecka o zaistnialej
nieobecno$ci na zajeciach lekcyjnych (nawet pojedyncze godziny). Moze to
uczyni¢ telefonicznie lub wpisem w zeszycie czy dzienniczku ucznia.

b) Rodzic ma obowiazek usprawiedliwi¢ kazdg nicobecng godzing lekcyjng swojego dziecka
na drugi dzien od otrzymania informacji od wychowawcy klasy. Moze to uczyni¢
telefonicznie, poprzez dziennik elektroniczny lub osobiscie.

c) W przypadku, kiedy ucznia nie ma trzy dni w szkole, rodzic jest zobowigzany do
telefonicznego lub osobistego powiadomienia wychowawcy lub szkoty o przyczynie
nieobecnosci.

d) W przypadku, kiedy rodzic nie dopelni obowigzku natychmiastowego usprawiedliwienia
nieobecnosci swojego dziecka w szkole i gdy te nieobecnosci sg dluzsze niz 7 dni lub
bardzo czesto si¢ powtarzaja, szkota wszczyna procedury zgodne z przepisami 0
uchylaniu si¢ od wypetniania obowigzku szkolnego:

— wyslanie upomnienia do rodzica/prawnego opiekuna (za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru) natychmiastowym podj¢ciu nauki przez dziecko,

— jezeli upomnieniec wystane do rodzica/prawnego opiekuna nadal nie przynosi
oczekiwanego rezultatu, Dyrektor Szkoty i pedagog szkolny wystepuja do Prezydenta
Miasta Starogard Gdanski o wszczecie postepowania egzekucyjnego oraz nalozenie kary
grzywny na rodzicow/prawnych opiekunow dziecka za uchylanie si¢ od realizowania
obowiazku szkolnego ich dziecka,

— w dalszej kolejnosci Dyrektor Szkoly moze sprawe skierowaé do Sadu Rodzinnego
i Nieletnich.

1.2.4 Uzywanie telefonu komorkowego przez ucznia podczas lekcji lub przerwy.

1) Uczniowie mogg uzywacé telefony komorkowe w czasie przerwy w kazdy pierwszy
poniedziatek miesigca — zgodnie z ustaleniami Parlamentu Uczniowskiego.

2) Nauczyciel, ktory zauwazy uzywanie telefonu przez ucznia zwraca uwagg ustnie. Jezeli
uczen w dalszym ciggu uzywa telefon:

a) Nauczyciel nakazuje uczniowi oddanie oraz wydaje polecenie wytaczenia telefonu.

b) Opisuje telefon danymi ucznia i przekazuje go wychowawcy klasy.

c) Wychowawca informuje rodzicow o zaistniatej sytuacji i mozliwosci odbioru telefonu
w sekretariacie szkoty poprzez kontakt telefoniczny i dziennik elektroniczny.

1.2.5 Procedura postgpowania przy stwierdzeniu przemocy wsrdd uczniow.

1) Przemoc fizyczna.

a) Kazdy pracownik szkoty, ktory zauwazy stosowanie przez ucznia lub uczniéw wobec
innych aktow agresji i przemocy fizycznej lub posiadajacy informacje o zaistnieniu
takiego zachowania, ma obowigzek podja¢ dziatania w celu natychmiastowego
przerwania aktow agresji , wyjasni¢ okoliczno$ci i ustali¢ sprawce.

b) W przypadku stwierdzenia potrzeby udzielenia pomocy medycznej nalezy
poszkodowanego zaprowadzi¢ do pielegniarki szkolnej lub powiadomi¢ Ilekarza
i pogotowie.
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f)
9)

2)
a)

b)

9)
h)

Wychowawca klasy lub pedagog/psycholog szkolny powiadamia rodzicow
poszkodowanego ucznia oraz rodzicow sprawcy

Rodzice sprawcy zostaja poinformowani o zdarzeniu i s3 zobowigzani do spowodowania
pozytywnych zmian w zachowaniu swojego dziecka (moga skorzysta¢ z pomocy
pedagoga lub psychologa).

Wychowawca klasy oraz Dyrektor Szkoty naktadajg na ucznia - sprawce kary wg statutu
szkoty.

W przypadku powaznego urazu dyrekcja szkoly jak tez rodzic poszkodowanego maja
prawo powiadomi¢ Policje;

Dyrektor szkoty ma prawo poprosi¢ Policje w celu ustalenia sprawcy czynu, gdy ten
uciekl z miejsca lub nie przyznaje si¢ do jego popelnienia.

Przemoc psychiczna.

Przez przemoc psychiczng rozumie si¢: zastraszanie, o$mieszanie, ponizanie,
szantazowanie, wymuszenia, psychiczne zng¢canie si¢, mobbing, drwiny, zlosliwe
plotkowanie, stowne wyzywanie si¢, grozenie itp.

Jezeli uczen czuje si¢ poszkodowany przez innego ucznia lub uczniow, powinien zgtosi¢
przypadek takiej przemocy wychowawcy klasy lub pedagogowi/psychologowi oraz
rodzicom;

Osoby bedace swiadkami takich sytuacji lub majace informacje o nich powinny zgtosi¢ je
w/w osobom.

Rodzice majg prawo 1 obowigzek zglosi¢ wychowawcy lub pedagogowi/psychologowi
fakt stosowania przemocy w stosunku do ich dziecka.

Wychowawca klasy przy pomocy pedagoga/psychologa szkolnego podejmuje dziatania
wyjasniajace oraz profilaktyczno- terapeutyczne w stosunku do sprawcow.

Jezeli problem dotyczy klasy lub grupy, pedagog/psycholog prowadza stosowne zajgcia
(na zyczenie wychowawcy).

Kary naktada Dyrektor Szkoty wraz z wychowawcg klasy wg Statutu szkoty.

W powaznych przypadkach zngcania si¢ nad uczniem czy uczniami Dyrektor Szkoty wraz
z pedagogiem decyduje o powiadomieniu Policji lub Sgdu Rodzinnego i Nieletnich.

1.2.6 Procedura postepowania w przypadku spraw spornych i konfliktow.

1)

2)

3)

Konflikt pomiedzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowawca klasy. Pomoca
stuzy mu pedagog szkolny. W sytuacjach dlugotrwalego, ostrego konfliktu, o udziat w
spotkaniu wyjasniajacym i zamykajacym konflikt, proszeni sa rodzice uczniow.

Konflikt pomigdzy uczniami réznych klas rozstrzyga pedagog szkolny we wspodipracy
z wychowawcami klas. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat
w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice uczniow.
Konflikt pomiedzy uczniem i nauczycielem — rozstrzyga Dyrektor Szkoly wspodlnie
z pedagogiem szkolnym lub wychowawcg ucznia oraz rodzicami.

1.2.7 Procedura postgpowania w przypadku niszczenia i dewastacji mienia szkolnego przez
ucznia.

1)
a)

b)
c)

W przypadku zauwazenia faktu niszczenia mienia szkolnego przez ucznia:

Nalezy zgtosi¢ ten incydent do wychowawcy klasy, ktory powiadamia Dyrektora Szkoty
lub pedagoga szkolnego.

Wychowawca powiadamia rodzicow ucznia.

Rodzice sa wezwani do szkoty w celu naprawienia szkody lub rekompensaty finansowej
lub rzeczowej.
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d)
e)

2)
a)

b)
c)

d)

e)
f)

Wychowawca klasy ustala forme kary dla sprawcy wg statutu szkoty.

W przypadku, gdy szkoda jest znaczaca lub czyny dewastacji powtarzajg si¢ Dyrektor
Szkoty powiadamia oprdocz rodzicdw ucznia takze Policje.

W przypadku zauwazenia faktu niszczenia mienia innego ucznia:

Nalezy zglosi¢ ten incydent do wychowawcy klasy, ktory powiadamia pedagoga
szkolnego.

Wychowawca powiadamia rodzicéw uczniow.

Rodzice maja mozliwo$¢ ustalenia mozliwych form rekompensaty na terenie szkoty lub
telefonicznie.

W przypadku gdy rodzice uczniéw nie mogg doj$¢ do porozumienia Dyrektor Szkoty
informuje o mozliwo$ci powiadomienia Policji przez rodzica.

Wychowawca klasy spisuje notatke stuzbowg ze spotkania z rodzicami.

Wychowawca ustala forme kary dla sprawcy wg statutu szkoty.

1.2.8 Procedura postgpowania w przypadku dokonania kradziezy przez ucznia.

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)

Uczniowie przynoszg wartoSciowe rzeczy na wilasng odpowiedzialno$¢. Za przedmioty
wlasne pozostawione na korytarzu szkolnym, takze w czasie przerwy odpowiada uczen.
Jest on zobowigzany do nalezytego pilnowania swojej wlasnosci. Szkota nie ponosi
odpowiedzialnos$ci za zaginione lub uszkodzone rzeczy ucznia.

W przypadku , kiedy zaginie rzecz nalezaca do ucznia powinien on lub jego rodzice
zglosi¢ ten fakt wychowawcy klasy, ktoéry podejmuje czynno$ci wyjasniajace.

Gdy zachodzi podejrzenie kradziezy wychowawca klasy zgtasza sprawg¢ do Dyrektora
szkoty oraz do pedagoga szkolnego, ktdrzy zapoznaja si¢ z okoliczno$ciami sprawy.

W przypadku ustalenia sprawcy zobowigzuje si¢ jego rodzicow do zwrocenia skradzione;j
rzeczy lub finansowej rekompensaty na rzecz poszkodowanego.

W przypadku nie ustalenia sprawcy Dyrektor Szkoty dazy do polubownego zakonczenia
sprawy.

Wychowawca ustala forme kary dla sprawcy wg statutu szkoty.

W razie znaczacej kradziezy a takze w przypadku jej powtarzania si¢, rodzice ucznia
poszkodowanego oraz Dyrektor Szkoly maja prawo zglosi¢ ten fakt na Policje.

1.2.9 Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia znamion przestgpczos$ci u ucznia
(wykroczenie, demoralizacja, popelnienie czynu karalnego).

1)
3)

b)

c)

d)
e)

Procedura postepowania na wypadek popelnienia przez ucznia czynu karalnego.
Osoba bedaca swiadkiem/dostrzeglta zagrozenie zobowigzania jest do powiadomienia
Dyrektora Szkoty.
Dyrektor Szkoty odpowiada za ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych $wiadkow
zdarzenia.
W przypadku, gdy sprawca jest znany i1 przebywa na terenie szkoty, wyznaczone przez
niego osoby winny zatrzymaé i przekaza¢ go Dyrektorowi Szkoty lub pedagogowi
szkolnemu pod opieke.
Dyrektor Szkoty winien powiadomi¢ rodzicoOw ucznia o zaistniatym przypadku.
Dyrektor Szkoty jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia Policji w przypadku,
gdy sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub w przypadku, gdy
nieletni sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamo$¢ jest nieznana. Do jego
obowigzkow nalezy takze zabezpieczenie ewentualnych dowodéw lub przedmiotow
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2)
a)

b)

d)

pochodzacych
z przestgpstwa i przekazanie ich Policji.

Procedura post¢powania na wypadek ucznia bedacego ofiarg czynu karalnego.
Osoba bedaca swiadkiem, ktora dostrzegla zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze czynu
karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), badZz zapewni¢ jej udzielenie poprzez
wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznala obrazen. Nastgpnie $wiadek
powinien powiadomi¢ o sytuacji Dyrektora Szkoty.
Obowigzkiem Dyrektora Szkoty jest niezwtoczne powiadomienie rodzicow ucznia (ofiary
czynu karalnego).
Nastepnie Dyrektor Szkoly winien niezwlocznie wezwaé Policjg, szczegélnie w
przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia $ladow
przestepstwa, ustalenia okolicznos$ci i ewentualnych §wiadkoéw zdarzenia.
W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymaé pomoc, wsparcie
psychologiczne.

1.2.10 Procedura postgpowania w przypadku uzywania nikotyny, alkoholu narkotykow oraz

innych substancji zmieniajagcych $wiadomos$¢ przez uczniéw na terenie szkoty i poza nig-
wspotpraca z Policja.

1)

2)

a)
b)

c)

Kazde uzycie nikotyny, alkoholu. narkotykoéw 1 innych substancji zmieniajacych
$wiadomos$¢ przez osoby nieletnie jest naduzyciem i jest zabronione. W przypadku
alkoholu i narkotykow  Dyrektor  Szkoty niezwlocznie i  obowigzkowo
powiadamia rodzicow ucznia, Policje, a takze Sad Rodzinny i Nieletnich. Zgodnie z
przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii w Polsce karalne jest:

posiadanie kazdej ilosci srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych,
wprowadzenie do obrotu srodkow odurzajacych,

udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie oraz naktanianie do uzycia,
wytwarzanie i przetwarzanie srodkéw odurzajgcych,

kazde z opisywanych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow Ustawy
0 postepowaniu w sprawach nieletnich jesli sprawcg jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat a
nie ukonczyt 17 lat. W przypadku zaistnienia jednego z powyzszych incydentéw na
terenie szkoty nalezy wezwac Policje.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen ktéry nie ukonczyt 18 lat uzywa alkoholu
czy innych s$rodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, badz przejawia
zachowania $wiadczace o jego demoralizacji (naruszanie zasad wspotzycia spotecznego,
popelnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ od speiniania obowigzku
szkolnego lub obowiazku nauki, wtdczegostwo, udziat w dziatalnos$ci grup przestepczych)
kazdy pracownik szkoly powinien odja¢ nast¢pujace kroki:

Przekazuje uzyskang informacj¢ do wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie Dyrekcje Szkoty oraz pedagoga /psychologa szkolnego.
Wychowawcza wzywa do szkoty rodzicow/ prawnych opiekunéw ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami oraz w ich obecnosci z
uczniem. W przypadku potwierdzenia uzyskanej informacji, zobowiazuje ucznia do
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d)

3)

a)
b)

b)
c)

zaniechania negatywnego post¢powania, rodzicoéw za$ do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem.

Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy z kadrag pedagogiczng lub nie reagujg na wezwanie
do stawiennictwa w szkole, szkota pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Policje¢ lub
Sad Rodzinny. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej
metody oddziatywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia,
spotkanie

z pedagogiem/psychologiem itp) 1 ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatow. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

W przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoty podejrzewa, ze na terenie szkoty
uczen znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub narkotykow, powinien podja¢ nastepujace
kroki:

Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawceg klasy.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego, stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

Wzywa pogotowie w celu stwierdzenia stanu zdrowia, ewentualnie udziela pomocy
medycznej.

Zawiadamia o fakcie Dyrekcje Szkoty oraz rodzicow/opiekundéw ucznia, ktérych
zobowiazuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty.

W przypadku odmowy ze strony rodzicéw/opiekundow lub niemozno$ci powiadomienia
ich, o dalszym postgpowaniu z uczniem decyduje lekarz w porozumieniu z Dyrektorem
Szkoty po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia.

W przypadku ucznia bgdacego pod wptywem alkoholu jezeli rodzic odmawia przyjazdu
lub nie mozna z nim si¢ skontaktowac a uczen przejawia objawy agresji wobec kolegow,
nauczycieli albo daje powdd do zgorszenia lub zagraza zdrowiu i zyciu innych - szkota
zawiadamia najblizszg jednostke Policji.

W przypadku, gdy ktos z pracownikéw szkoty znajdzie na terenie szkoty substancje
przypominajaca wygladem narkotyk powinien podja¢ nastepujace kroki:

Nauczyciel zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej
0sOb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu Policji.
Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu Dyrekcje Szkoly 1 wzywa Policje oraz
rodzicow/opiekunéw ucznia.

Po przyjezdzie Policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ i przekazuje
informacje dotyczace szczegotdw zdarzenia.

W przypadku, gdy kto$ z pracownikdw szkoty podejrzewa, Ze uczen posiada przy sobie
substancj¢ przypominajacg narkotyk, powinien podja¢ nast¢pujace kroki:

Nauczyciel w obecno$ci innej osoby (wychowawca, Dyrektor, pedagog), ma prawo
zazadaé aby uczen przekazal mu te substancje, pokazat zawartos¢ teczki oraz kieszeni (we
wlasnej odziezy) ew. innych przedmiotow budzacych podejrzenie. Nauczycielowi nie
wolno (nie ma prawa) samodzielnie wykona¢ czynnos$ci przeszukania odziezy ani teczki
ucznia- jest to czynnos$¢ zastrzezona wylgcznie dla Policji.

Nauczyciel o swoich spostrzezeniach powiadamia Dyrekcje¢ Szkoty.

Powiadamia o =zaistnialym zdarzeniu rodzicow/opiekunéw ucznia i wzywa ich do
natychmiastowego stawiennictwa.
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d) W przypadku, gdy uczen na prosb¢ nauczyciela nie chce przekaza¢ substancji, ani
pokaza¢ zawarto$ci plecaka, szkota wzywa Policje, ktora wykonuje swoje obowigzki.

e) Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel po odpowiednim jej
zabezpieczeniu zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac ja jednostce Policji.

f) Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie dokladng notatke z
ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

1.2.11 Znalezienie narzedzia mogacego zagraza¢ bezpieczenstwu uczniow.

1) Zabezpieczy¢ znaleziong podejrzang substancj¢ lub przedmiot przed dostgpem o0séb
niepowotanych i zniszczeniem.

2) Niezwlocznie powiadomi¢ o zdarzeniu pedagoga.

3) W sytuacjach zagrazajacych zyciu nalezy wezwac Policj¢ i przekaza¢ zabezpieczony
przedmiot (ewentualnie wskaza¢ miejsce, w ktorym przedmiot zostal zabezpieczony).
Udzieli¢ Policji szczegdtowych informacji dotyczacych zdarzenia.

4) W porozumieniu z przybytymi funkcjonariuszami Policji, podjac¢ dalsze dziatania, w tym
zapewni¢ bezpieczenstwo uczniom i pracownikom.

5) Podjac czynnosci niezbedne do catkowitego wyjasnienia zdarzenia i zakonczenia sprawy.

6) Poinformowaé osoby zainteresowane (nauczycieli, ucznidow 1 ich rodzicow)
0 rozstrzygnigciu sprawy.

1.2.12 Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia, ze uczen jest ofiarg przemocy

rodzinnej.

1) Nauczyciel przyjmuje informacje, zapewniajac dyskrecje zglaszajgcemu poprzez
wystuchanie go bez $wiadkow. Zapisuje date i godzine zgloszenia wraz z opisem
zdarzenia przez nieletniego.

2) Nauczyciel informuje o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy lub/i
Dyrektora/wicedyrektora Szkoty.

3) Wychowawca informuje pedagoga/psychologa, o ile nie zrobit tego nauczyciel.

4) Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia, Dyrektor/wicedyrektor
lub pielggniarka szkolna wzywa Pogotowie Ratunkowe.

5) Pielggniarka szkolna sporzadza opis dostrzezonych obrazen, o ile te s3 widoczne na
odstonietych czesciach ciata ucznia.

6) Pedagog/psycholog zawiadamia lub/i wzywa do szkoty rodzica (prawnego opiekuna lub
bezpieczng osobe z najblizszej rodziny) pokrzywdzonego, ktory nie jest wskazany, jako
Sprawca.

7) Dyrektor podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury ,Niebieska Karta” i wyznacza
pracownika, ktory ja przeprowadza.

8) W przypadku rozeznania sytuacji jako bezposrednio zagrazajacej zyciu
1 zdrowiu, dyrektor szkoly zawiadamia Policje¢/prokurature i Sad Rejonowy.

9) Dyrektor niezwlocznie po wdrozeniu procedury zawiadamia przewodniczacego zespotu
interdyscyplinarnego i przekazuje mu sporzadzong dokumentacje pokrzywdzonego.
Dalszy plan dziatan uzalezniony jest od ustalen cztonkéw grup roboczych.

1.2.13 Epizod psychotyczny ucznia.
1) Dziatania uprzedzajace:
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a) Przedstawienie symptomoéw choroby nauczycielom  przez psychologa szkolnego,
opracowanie listy teleadresowej lokalnych organizacji, placowek zajmujacych si¢
udzieleniem pomocy osobom chorym psychicznie, wspolpraca z rodzicami ucznia,
przygotowanie niezbgdnych materiatow szkoleniowych dla nauczycieli.

b) Omowienie symptomow choroby oraz dziatan interwencyjnych i naprawczych na forum
zespolu wychowawczego (nauczyciele uczacy w klasie ucznia) i/lub Rady Pedagogiczne;.

2) Dziatania interwencyjne:

a) O zachowaniach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu ucznidow, dziejacych si¢ na
terenie szkoly w trybie pilnym powiadamiamy kazdorazowo dyrekcj¢ szkoty. Dyrektor
podejmuje decyzje o podjeciu stosownych dziatan medycznych, kieruje do pielegniarki
szkolnej 1 wzywa karetke pogotowia. Dyrektor przydziela zadania réznym osobom,
dotyczace postepowania w sytuacji kryzysowej i udzielania pomocy przedmedycznej.

b) Jezeli zachowania ucznia majg charakter nagly, nickontrolowany wazne jest:

— Otoczenie ucznia opiekg -nie pozostawianie go samego, w razie takiej potrzeby nalezy
ewakuowac zespot klasowy pod opieka innej osoby dorostej 1 opiekowac¢ innych uczniow
z dala od kryzysu.

— Zapewnienie spokoju, tagodnego tonu rozmowy, bezpiecznego, odizolowanego miejsca
(najkorzystniej - gabinet pielegniarki szkolnej, psychologa/pedagoga szkolnego), jezeli
uczen nie chce wyj$¢ z klasy nalezy wezwac psychologa szkolnego lub pedagoga do
ucznia w epizodzie, ale w zadnym wypadku nie pozostawia¢ go samego.

— Na ile to mozliwe, zachowanie dyskrecji, nie rozpowszechnianie W szkole informacji
0 zdarzeniu.

— Zawiadomienie pogotowia ratunkowego(999).

3) Dziatania naprawcze:

a) Uzgodnienie z rodzicem i uczniem jakie informacje moze otrzymac klasa.

b) Przygotowanie klasy na powrot ucznia.

¢) Okreslenie wymagan wobec ucznia, uwzgledniajgce skutki choroby i jej leczenia.

d) Konsultowanie postgpowania z lekarzem prowadzacym leczenie ucznia.

e) Udzielenie wsparcia rodzicom, przez wskazanie mozliwo$¢ skorzystania z form pomocy
dostepnych w PPP, PZP, przyszpitalnych grupach wsparcia.

1.2.14 Procedura postepowania w przypadku préb samobdjczych lub samobdjstwa ucznia.

1) Kazdy pracownik szkoty (pedagogiczny i niepedagogiczny) ma obowigzek zareagowania
na wszelkie sygnaly o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia, na niepokojace
zachowania uczniow mogace wskazywa¢ na zamiary samobdjcze. W przypadku
zaobserwowania lub posiadania informacji, Zze uczen planuje podja¢ lub podjat probe
samobojcza, kazdy pracownik powinien niezwlocznie poinformowaé o tym Dyrektora
Szkoty.

2) Postgpowanie w przypadku stwierdzenia wystgpowania u ucznia czynnikow
wskazujacych na ryzyko zachowan samobdjczych:

a) Do zachowan, ktore powinny zaniepokoi¢ pracownikow szkoty, gdyz mogg wskazywac
na zamiary samobdjcze, naleza:

— mowienie wprost lub posrednio o samobojstwie,
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f)

3)

b)

c)
d)

e)
f)

9)

4)
a)

b)

c)
d)
e)
f)

pisanie listow pozegnalnych lub testamentu,

przejawianie zainteresowania tematykg $mierci, umierania,

modwienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku wyjscia z sytuacji,

okaleczanie si¢, autoagresja,

dhugotrwaty stan smutku, przygnebienia,

pozbywanie si¢ osobistych 1 waznych dla ucznia przedmiotow,

izolowanie si¢, zamykanie si¢ w sobie,

rezygnacja z zaje¢, w ktore dotychczas byl zaangazowany.

Kazdy, kto zauwazy niepokojace sygnaly, zobowigzany jest zglosi¢ swoje obserwacje
wychowawcy ucznia lub pedagogowi/psychologowi szkolnemu.

Po odebraniu zgloszenia wychowawca ucznia wraz z psychologiem/pedagogiem
szkolnym dokonuja diagnozy zgloszenia oraz sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia.

Je$li uznajg, ze zachodzi taka potrzeba, kontaktujg si¢ z rodzicami w celu ustalenia
przyczyny niepokojacych zmian w zachowaniu ucznia.

Jezeli wspoélne ustalenia potwierdzajg obawy o zagrozeniu, informacja przekazywana jest
Dyrektorowi Szkoty.

Wraz z rodzicami ustalane sa zasady postgpowania wobec ucznia: sposob 1 zakres
kontaktow z rodzicami, a takze pomoc psychoterapeutyczna na terenie szkoty lub poza
nig.

Postgpowanie w przypadku posiadania informacji, ze uczen zamierza popehnicé
samobojstwo (informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny, 0séb postronnych):
Pracownik, ktory otrzymat informacj¢ o zamiarze popetnienia samobdjstwa przez ucznia,
stara si¢ natychmiast odnalez¢ ucznia 1 powiadomi¢ o sytuacji jego wychowawce lub
pedagoga/psychologa szkolnego.

Po odnalezieniu ucznia nie pozostawiaja ucznia samego, lecz probuja przeprowadzié¢ go
w ustronne, bezpieczne miejsce.

Informujg o zaistnialej sytuacji Dyrektora Szkoty.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia informujg o zaistnialej sytuacji rodzicéw ucznia.
Przekazujg dziecko pod opieke rodzicow/prawnych opiekundw.

Uczen powinien natychmiast zosta¢ objety indywidualng opieka psychologiczng
1 psychoterapeutyczng.

Jesli uznaja, ze zachodzi taka potrzeba, wskazujg rodzicom koniecznos¢ skontaktowania
si¢ z psychiatrg.

Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia proby samobdjczej na terenie szkoty:
Pracownik, po otrzymaniu informacji o probie samobojczej ucznia, stara si¢ natychmiast
go odnalez¢.

Po odnalezieniu ucznia ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia, nie pozostawia ucznia
samego.

Usuwa przedmioty umozliwiajace ponowienie proby.

Stara si¢ dyskretnie przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.

Jesli zachodzi taka potrzeba, udziela pierwszej pomocy przedmedyczne;.

Nauczyciel wzywa pielegniarke szkolng, pogotowie ratunkowe oraz policje. Jesli to
mozliwe, powinien zadbaé, aby interwencja stuzb przebiegla dyskretnie.
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9)

h)

)

5)

b)

6)
a)

b)

Kiedy pojawi si¢ taka mozliwo$¢, powiadamia lub zleca powiadomienie o zdarzeniu
Dyrektora Szkoty.

Dyrektor Szkoty niezwlocznie zawiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia.

O prébie samobojczej Dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
stuzbowej, w celu podjecia wspdlnych dzialan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego
powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycieli.

Pedagog/psycholog szkolny planuje dalszg strategi¢ postepowania w oparciu o zalecenia
specjalisty (psychiatry), ktére ma na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w szkole,
a takze atmosfery zyczliwosci i wsparcia. Ponadto przekazuje rodzicom informacije
o mozliwo$ciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkota.
Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia proby samobdjczej poza terenem
szkoty:

Jesli proba samobojcza ma miejsce poza szkola, a rodzic poinformowal o zajsciu szkote,
Dyrektor Szkoty lub pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogicznej.

O prébie samobojczej Dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
stuzbowej, w celu podje¢cia wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego
powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli

Pedagog/psycholog szkolny planuje dalszg strategi¢ postepowania w oparciu o zalecenia
specjalisty (psychiatry), ktore ma na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w szkole,
a takze atmosfery zyczliwo$ci i1 wsparcia. Ponadto przekazuje rodzicom informacje
o mozliwos$ciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkota.
Postgpowanie w przypadku $mierci samobojczej ucznia:

W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa Dyrektor Szkoty informuje organ
prowadzacy i nadzorujacy szkote o zaistniatej sytuacji.

Pedagog/psycholog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy
psychologicznopedagogicznej innym uczniom szkoty.

Nadrzedne wobec prawa wewngtrzszkolnego sg przepisy zewnetrznych aktow prawnych.
W sytuacjach nie uregulowanych zapisami procedur, obowigzujg przedmiotowe przepisy
prawa.

Procedury zostaly przedstawione cztonkom Rady Pedagogicznej oraz przyjete do
stosowania na spotkaniu dnia 08.01.2020 r.
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