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Uvodné ustanovenie:

Organizacny poriadok je zakladnym pravnym predpisom, vychadza z prislusnych zékonov
a predpisov o skolskych knizniciach (vid’ Statit skolskej kniznice).

Skolska knihovnitka vypraciiva plan prace $kolskej kniZnice, ktory schvaluje riaditel’
Skoly.

Riaditel’ skoly sa stara spolu so Skolskou knihovni¢kou 0 obnovu a doplnenie ziackej i
ucitel'skej kniznice, kontroluje plnenie terminov a tloh, zodpoveda spolu so skolskou
knihovni¢kou za knizni¢ny fond. Tvori ho prevazne dokumentovy fond s umeleckymi i
nau¢nymi dokumentami. Dokumentograficky fond tvori vecny katalog.

Skolska knihovnicka zodpoveda s prislusnym vyucujucim za akcie v kniznici.
Dozor nad ziakmi i zodpovednost’ za inventar kniznice ma prislusny vyucujtci, ktory je so
ziakmi v kniznici. Kazdy vyucujici zapisuje svoju hodinu do zoSita prezencie.

Koncep¢ny zamer kniZnice:

Nasim ciel'om je budovat Skolskt kniznicu ako kultirne a informac¢né centrum Skolske;j
komunity. Do buducnosti, preto planujeme zabezpecit’ pre kniZznicu zvySenie poctu aktivit pre
ziakov Skoly aj verejnost’ a elektronizaciu kniZnice pre lepsiu efektivitu a dostupnost’
literatary.

Priestory Skolskej kniZnice sa buda vyuzivat’:

- na vypoziciavanie i ¢itanie knih,

- na rozvoj Citatel'skej gramotnosti a aktivity spojené s ¢itanim,
- na organizovanie besied o knihach,

- na akcie kniznice.

Finanéné prostriedky na dopiiianie kniZni¢ného fondu:
- prispevok gkoly, ZRS na nakup knih,
- pripadné dary a dary od sponzorov.

Kontrola hospodarenia:

Kontrolu hospodarenia s finanénymi prostriedkami (nad 17 Eur) vykonava raz ro¢ne
hospodarka Skoly pri inventarizacii.

Skolské knihovni¢ka eviduje prirastky knih, kazdy nakup je zdokladovany.



Plan ¢innosti Skolskej kniZnice

Dokumenty kniZnice:

- Statiit $kolskej kniZnice,

- Plan prace Skolskej kniZnice,

- Prevadzkovy poriadok Skolskej kniZnice

Cinnost’ §kolskej knihovni¢ky:

- triedenie a kontrola knih podla vecnej katalogizacie, inventarizécia kniznych titulov,

- transformacia knizni¢ného fondu do elektronickej podoby

- doplianie knizného fondu o detski literatiiru (encyklopédie, dievéenské romény,
dobrodruznu literatiiru), obnovovat’ fond odbornej literatiry (podla potreby),

- vyrad'uje knizné tituly,

- vypracuva zoznam vyradenych knih,

- eviduje nové knizné tituly (pisomne, elektronicky),

- oboznamovanie sa s dokumentami SPGK,

- priprava a realizacia aktivit,

. spravy na stranku Skoly aj do Skolského Casopisu,

- informacie o knihach,

- Gprava priestorov kniznice,

- nastenka;

- vypractuva kazdoro¢ne plan prace skolskej kniznice (september),

- vypracuva zavereénu spravu (jun),

- priprava a realizacia aktivit kK Medzinarodnému mesiacu Skolskych kniznic
a Medzinarodnému diu Skolskych kniZnic (oktdber),

- vypracovanie aktivit kniznice na Marec — mesiac knihy,

- vypracovanie podrobnych Statistickych podkladov za kniznicu (januar).

Priama praca so Ziakmi:

- jedenkrat tyzdenne otvaracie hodiny (moznost’ vypozi¢iavania i ¢itania v kniZnici),
- evidencia vypoziciek,

- aktivity spojené s ¢itanim (v kniZnici, v Skolskom klube, na vyucovani)

- besedy, stt'aze, vystavy, vyucovacie hodiny,

- zapojenie do sutaZe kniznic (Medzinarodny den Skolskych kniZnic v oktobri)

- Gdast’ na GitateI'skych akciach (Citajme si... — ¢itateI'sky maratéon),

- prezentécie o knihach.



Rozpis uloh a aktivit v Skolskej kniZnici:

September:

Oktober:

November:

December:

Januar:

Februar:

Marec:

April:

Jun:

Vypracovanie planu prace
Priprava aktivit
Vypozicky

Medzinarodny mesiac Skolskych kniznic

Medzinarodny den $kolskych kniznic — aktivity

Pasovanie prvakov

17. ro¢nik celoslovenského projektu Najzaujimavejsie podujatie Skolskej
kniznice: Radostna podpora zazitkového ucenia skolskou kniznicou pri
prilezitosti oslav Medzinarodného diia skolskych kniznic 25. oktobra 2021
Vypozicky

,Babka, dedko, prec¢itaj mi rozpravku* — zazitkové ¢itanie starych rodicov
Druhéci a tretiaci v kniznici
Vypozicky

,Jeden svet pre vetkych* — aktivity ku Dniu l'udskych prav
Vianoce a zima Vv knihach — zazitkové ¢itanie

Stvrtaci v kniznici

Uprava kniznice— ilustracie, ozdoby, pohl'adnice, knihy.
Vypozicky

,Uhadnes, ¢i neuhadne§?* — hadankové popoludnie pre 1. stupen
Piataci a Siestaci v kniznici
Vypozicky

,Rozpravocka, zazmur ocka* — pre deti z SKD
Siedmaci a 6smaci v kniznici

Priprava aktivit na Mesiac knihy

Vypozicky

Mesiac knihy — priprava aktivit
Den 'udovej rozpravky

Noc s Andersenom

Vypozicky

Les ukryty v knihe

Ochrana planéty Zem — predstavenie si nducnej literatiry
Deviataci v kniznici

Vypozicky

Deviataci ¢itaja prvakom

,.Citajme si* — itateI'sky maraton (LDI)

Vypozicky

Slavnostné vyhodnotenie celorocnych aktivit



Vratenie knih
Koncoroéna revizia knizni¢ného fondu
Zaverecné zhodnotenie — sprava

Pldn prace je mozné pocas k. roka 2021/2022 dopliiat aktudlne aktivity.

Celoro¢né ulohy:

- doplnat’ knizni¢ny fond o nové tituly, potreba spolupracovat’ so ZdruZenim rodi¢ov $koly;

- priestory Skolskej kniznice a knizni¢ny fond vyuzivat’ na vyu€ovanie v dopoludnajsich
hodinach na jednotlivych vyucovacich predmetoch;

- priestory Skolskej kniznice vyuzivat’ aj na rozne iné aktivity organizované pocas vyucovania
I V popoludnajsich hodinach (besedy, stitaze, vystavky a pod.);

- viest’ netradi¢né hodiny ¢itania a literarnej vychovy v Skolskej kniznici;
- v popoludnajsich hodinach organizovat’ pre SKD aktivity na rozvoj ¢itatel'skych zruénosti;
- pomoc ziakom pri vybere ukdzok do recitacnej stitaze Hviezdoslavov Kubin;

- na triednickych hodinéch alebo na hodinach literarnej vychovy Ziaci prezentuji konkrétnu
knihu alebo typ literatry, ktort poznaju; pokracovanim aktivity je vyroba propagacného
materialu na knihu (plagat, recenzia a pod.) a jeho umiestnenie na paravan na prizemi $koly;

Dalsie aktivity buda doplnené v priebehu §kolského roka, podla potreby.



Program na podporu ¢itania:

Oktober:
November:
December:
Januar:
Februar:
Marec:

April:

Mij:

Jun:

Medzinarodny den $kolskych kniznic — aktivity (cela skola)
Zazitkové Citanie starych rodicov (v kniznici, ziaci 1. st.)
Citame viano&né pribehy (v kniznici, po triedach, v skolskom klube)
Hadanky (ziaci 1. st.)
Citanie rozpravok (ziaci SKD)
Citanie Pudovych rozpravok (po triedach)

Lesy, ochrana prirody, zvieratéd - encyklopédie, knihy o zvieratach
(v kniznici, po triedach)

Deviataci €itaju prvakom — vybrani ziaci
Citajme si — CitateI'sky maraton — cela skola (v kniznici)

Slavnostné vyhodnotenie celoro¢nych sutazi — knizné odmeny (v kniznici)

Odmetiovanie Ziakov: pochvala, vecna odmena (ZRS), na stranke $koly, znamka z literatury.



Vypozi¢ny poriadok Skolskej kniZnice:
Vypozicny cas pre ziakov: Streda 12:30 — 14:30
V pripade potreby sa mdze otvorit’ na poziadanie.

Vypozicny ¢as pre pedagogickych a ostatnych zamestnancov skoly: podl'a potreby a zaujmu

Sposob vypoziciek:

Kniha sa domov poziciava bezplatne na dobu dvoch tyzdnov.
Pozi¢iava sa vzdy iba jedna kniha.

Moznost’ prezerania a ¢itania knihy (zapisat’ do prezencie).

Prava citatelov:

Moznost predizit’ dobu vypozicky o dva tyzdne.

Domov sa pozi¢iavaju len tituly z beletrie, knihy z ucitel'skej kniznice (beletria, odborné) si
ziaci mozu pozriet’ v kniznici (neplati pre ucitel'ov).

Povinnosti citatelov:
Dodrziavat’ vypozi¢né lehoty.
Poskytnat’ ndhradu knihy v pripade poskodenia alebo stratenia.

V Luke, 30.08.2021 Vypracovala:
Skolska knihovnicka

Riaditel’ka Skoly:




Prevadzkovy poriadok $kolskej kniZnice

Skolska kniznica sliZi na aktivity kniZnice pre Ziakov, pedagdgov, zamestnancov §koly
(pripadne verejnost’ — vopred dohodnuté aktivity).

Kniznica sa prednostne vyuziva na realizovanie knizni¢nych aktivit a vymenu knih.
Vyucujuci realizuji v kniznici vyu€ovacie hodiny ¢itania a literatiry a besedy o knihach.

Vstup do kniznice je zasadne povoleny iba v sprievode vyucujuceho a je vopred ohlaseny
Skolskej knihovnicke.

Do priestorov kniznice je povoleny vstup len v prezuvkach, je prisne zakazané v jej
priestoroch konzumovat’ jedlo a napoje.

Je prisne zakazané manipulovat’ so zariadenim kniZnice a otvarat’ okna.
Vyucujuci sa po€as hodiny nesmie z u€ebne vzdialit’ a nechat’ Ziakov bez dozoru.
Vyuéujuci je povinny po odchode z miestnosti skontrolovat’ uzavretie dveri a okien.

Pocas vyucovacieho procesu ziaci pouzivaju len uréené predmety, manipulujt s nimi
opatrne, v pripade poskodenia hlédsia hned’ vyucujucemu.

V pripade umyselného poskodenia akéhokol'vek zariadenia, stolu, taburetov, knih a pod. je
ziak povinny $kodu nahradit’.

Za manipulaciu s kniznym fondom zodpoveda skolsky knihovnik a prislusny vyucujuci.
Ziaci su povinni udrziavat’ ¢istotu a poriadok.

Po skonéeni vyucovacej hodiny a d’alich aktivit v kniznici su ziaci povinni ulozit’ knihy,
taburety na svoje miesto.

Vyucujuci po skonceni hodiny, resp. aktivit v kniZnici je povinny skontrolovat’ priestory
Skolskej kniznice a uzamknut’ ju.

Mgr. Adriana Holéniova
riaditel’ka Skoly



