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Pan/Pani Dyrektor przedszkola, szkoly Iub
placowki oéwiatowej na terenie Dzielnicy
Mokotow m.st. Warszawy

wg rozdzielnika

dotyczy: organizacja wycieczek szkolnych w mokotowskich placéwkach o$wiatowych

Z uwagi na potrzebe uporzadkowania zasad i regut organizowania wycieczek szkolnych
przez placowki oéwiatowe na terenie Dzielnicy Mokotow m.st. Warszawy, w zalgczeniu
przekazuje do wdrozenia i stosowania przez Pana/Panig Dyrektor:

1) Zasady postepowania dyrektorow placowek oéwiatowych przy organizacii wycieczek

szkolnych na rzecz uczniéw zwigzane z wytonieniem kontrahenta (dalej: »Zasady”);

2) Rekomendowany wzor umowy o $wiadczenie ustug turystycznych;

3) Rekomendowany wzor umowy o $wiadczenie ustug turystycznych (zakwaterowanie);

4) Rekomendowany wzor umowy o $wiadczenie ustugi przewozu;

5) Rekomendowane wzory o$wiadczen dla rodzicéw/opiekundw prawnych w zwigzku

Z organizacja wycieczek;
6) Rekomendowany wzér formularza ofertowego w ramach zapytania ofertowego dot.

wytonienia kontrahentow.

Jednoczesnie przypominam, iz wytyczne Biura Edukacji m.st. Warszawy z dnia
21 czerwca 2017 r. znak DB-WF10.3040.40.2017.1P1 oraz z dnia 21 listopada 2017 r. znak
BE-WFI10.3040.40.2018.IP| sg w dalszym ciggu wigzgce, za$ powyzsze Zasady jedynie
uzupelniajg wytyczne Biura Edukacji. Tym samym ponownie zwracam uwage, iz Rada
Rodzicow nie posiada umocowania do zawierania umoéw, w tym zaciggania zobowigzan,

w zakresie dot. zorganizowania wycieczek szkolnych.



Zaznaczam, iz Zasady dotyczg organizacji wycieczek szkolnych — z zakresu turystyki
I krajoznawstwa, kiére wymagajg wytonienia kontrahenta w celu zorganizowania ww. usiug,
a w skali danego roku obrachunkowego (budzetowego) tgczna warto$¢ organizowanych
wycieczek nie przekracza kwoty 30 000 euro netto w danej placowce o$wiatowej. W zwigzku
z powyzszym nalezy dokona¢ oszacowania spodziewanych Kosztow organizacji wycieczek
szkolnych w danym roku obrachunkowym, a jezeli szacunkowa warto$¢ ww. wycieczek jest
rowna lub przekracza kwote 30 000 euro netto w danej placowce o$wiatowej, nalezy
skontaktowac¢ sie z Dzielnicowym Biurem Finanséw Oswiaty — Mokotdéw m.st. Warszawy
w celu dokonania dalszych ustaleh na organizacje ww. wycieczek.

Jezeli placowka oswiatowa organizuje wycieczke, ktéra nie jest powigzana z wytonieniem
kontrahenta na jej organizacje, a zwigzana jest z bezpo$rednim zakupem danych ustug lub
biletéw (jak np. wycieczka autobusem miejskim do muzeum, wycieczka pociggiem do parku
krajobrazowego i zakup biletdbw) na miejscu, nie ma obowigzku stosowania Zasad, za$s
hezposrednie zastosowanie majg regulacje wynikajgce z rozporzgdzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkéw i sposobu organizowania
przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki krajoznawstwa i turystyki.

Podkreslic nalezy, iz w zwigzku z fakiem zawierania umow na organizacje wycieczek
szkolnych w imieniu m.st. Warszawy, zastosowanie majg wszystkie zasady zwigzane
Z zaciggnieciem zobowigzan przez jednostki sektora finanséw publicznych. Tytutem
przypomnienia oznacza to w szczegolnosci, iz

1) zaciggniecie zobowigzania przez dyrekiora placowki jest mozliwe, jezeli sg
zabezpieczone $rodki na ten cel w planie finansowym placowki;

2) brak jest mozliwoéci uiszczania zaliczek na rzecz kontrahentéw, chyba ze zachodzi
przypadek wskazany w Zasadach;

3) ptatnosci sg realizowane po wykonaniu ustugi w terminie 21 dni (wyjgtkowo 14 dni),
a srodki na wynagrodzenie za wykonanie ustugi muszg by¢ zebrane przed
rozpoczeciem ustugi;

4) na umowie wymagana jest kontrasygnata Gtdwnego Ksiegowego oraz parafa radcy
prawnego o uzgodnieniu umowy pod wzgledem formalno — prawnym (nie dotyczy to
oczywiscie sytuacji, w ktorej jest organizowana wycieczka polgczona z dokonaniem
wydatku na miejscu realizacji ustugi, typu: zakup biletéw do muzeum, zakup biletéw
na srodek lokomacji;

5) ustuga realizowana jest z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatno$ci.

Odpowiedzialnosé¢ za wytonienie kontrahentow, w tym wybor zakwaterowania, ustalenie
srodka lokomocji, ponosi dyrektor placéwki odwiatowej jako kierownik zamawiajgcego. Z tych
wzgledow nalezy beZWZgIedn'ie przestrzega¢ -zasad zwigzanych =z wyltonieniem

profesjonalistow, tj. podmiotow zawodowo ftrudnigcych sie organizacjg wycieczek lub



Swiadczeniem ustug hotelarskich czy tez $wiadczacych ustuge przewozu. Tym samym
niezbedne jest, aby ww. podmioty byly wpisane do rejestru przedsiebiorcow w Krajowym
Rejestrze Sgdowym lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej oraz
w odpowiednich branzowych rejestrach lub ewidencjach witasciwych dla danego rodzaju
$wiadczenia ustug.

Istotnym elementem w ramach organizacji wycieczek szkolnych jest dbalosé
0 posiadanie odpowiednich ubezpieczenn od odpowiedzialnosci cywilnej oraz nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw dla uczestnikow wycieczek. Dlatego tez dyrektorzy placowek
o$wiatowych powinni przy organizacji kazdej wycieczki upewni¢ sie, czy placowka oswiatowa
dysponuje odpowiednim ubezpieczeniem obejmujgcym réwniez wycieczki szkolne, a jezeli
nie — zweryfikowac, czy ww. ubezpieczenie zawarte jest w ofercie wykonawcy ustugi. Wazne
jest, aby ubezpieczenie obejmowato swym zakresem takze odpowiedzialno$¢ cywilng za

szkody wyrzgdzone przez ucznidéw podczas wycieczek.

Zataczniki:
1. Zasady postgpowania dyrektoréw placéwek oswiatowych przy organizacji wycieczek
szkolnych na rzecz ucznidéw zwigzane z wylonieniem kontrahenta;
Wzo6r umowy o éwiadczenie ustug turystycznych:;
Wzor umowy o $wiadczenie ustug turystycznych — zakwaterowanie:

Wzbr umowy o $wiadczenie ustugi przewozu.
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Wzory oswiadczern dla rodzicow/opiekunéw prawnych w zwigzku z organizacja
wycieczek;
6. Wzor formularza ofertowego w ramach zapytania ofertowego dot. wytonienia

kontrahentow.
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